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利用者ログオン 

1. 沖縄銀行ホームページから、「e パートナー

（法人）」→「利用者ログオン」の順にクリ

ック。

2. 「電子証明書を使用した利用はこちらから

ログオン」をクリック。

3. 利用者用の電子証明書（※１）を選択し、「Ｏ

Ｋ」をクリックします。１台のパソコンで

複数の電子証明書を取得した場合、１件の

み表示され、２件目以降は左下の「その他」

ボタンを押下することで表示されます。

※1 利用者の電子証明書とは、契約法人 ID と利用者 ID が表示されま

す。 

（例）契約法人 ID が「2173418100」、利用者 ID が「OKIGIN01」の場

合、電子証明書の表示は「2173418100 OKIGIN01」となります。 

※2 管理者（契約法人）の電子証明書とは、契約法人 ID（数字 10 桁）の

みが表示されます。 

契約法人ＩＤのみの場合は管理者

用の電子証明書となります。 

利用者用の電子証明書を選択

し、「ＯＫ」をクリックします。 

※ ログオンＩＤ方式利用のお客さまは、「契約法人ＩＤ」「利用者Ｉ

Ｄ」「利用者暗証番号」を入力し、「ログオン」をクリックします。

ログオン後、５の操作画面から行います。 
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4. 「利用者暗証番号」入力し、「ログオン」を

クリック。

5. 「利用者ワンタイムパスワード」を入力し、

「次へ」をクリック。

※管理者にて発行した場合のみ、表示されます。 

6. ログオンすると、利用者トップページが表

示されます。これより先はメインメニュー

よりお取引をお選びください。

残高照会

1.ログオン後、利用者トップページ画面が表示

されます。 

「残高照会 入出金明細照会」をクリックす

ると、サブメニューが表示されるので「残高

照会」をクリック。 

2.残高照会口座選択画面が表示されるので、 

照会したい口座を選択した後に、「照会」を 

クリック。 

※「全選択」をクリックすると、申込口座が 

一覧できます。 

3.残高照会結果画面が表示されます。 

「画面印刷」をクリックすると、印刷されます。 

照会 

画面印刷 

次へ 

利用者暗証番号 

ログオン 

※ 安全にご利用いただくため、 

ソフトウェアキーボードの利用 

をおすすめ致します。 

残高照会 

入出金明細照会 

残高照会 



7 

入出金明細照会

1. ログオン後、利用者トップページ画面が表示

されます。「残高照会 入出金明細照会」をク

リックすると、サブメニューが表示されるの

で、「入出金明細照会」をクリック。 

2.入出金明細口座選択画面が表示されたら、 

「入出金明細照会口座の選択」・「入出金明細照

会範囲の指定」を選択し、「照会」をクリック。 

3.入出金明細照会結果画面が表示されます。 

「画面印刷」をクリックすると、印刷されます。 

照会 

画面印刷 

画面印刷 

残高照会 

入出金明細照会 

入出金明細照会 
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資金移動

 即時または予約にて個別に口座振替・振込

をしたい場合に行う作業です。

1. 「資金移動」→「お取引」の順にクリック。

2. 支払元口座選択画面から、支払元口座を選

択し、「次へ」をクリック。

3. 資金移動先口座選択画面が表示されるので、

振替／振込口座（資金移動先）を選択しま

す。

①資金移動先口座が登録済みの場合

②資金移動先口座が未登録の場合

4. 資金移動先金融機関検索画面から、「金融機

関名」の頭文字をクリック。（他行の場合）

口座を選択 

※ 「登録」「承認」「送信」の権限を分けることも可

能です。権限分けを利用する場合は、管理者

ログオン画面からの設定変更が必要となりま

す。（権限分けの設定後は、１1 ページの操作

から行います） 

※ 管理者ログオン画面にて設定を行いますの

で、詳しくは別途、操作マニュル【管理者用】を

ご参照ください。 

次へ 

選択 

次へ 

７の画面へ 

「当行」または「他行」を選択し４の操作画面へ 

資金移動 

お取引 
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5. 資金移動先支店検索画面から、「支店名」の

頭文字をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 資金移動先口座情報入力画面から、①「資

金移動先科目」、②「資金移動先口座番号」

を入力し、③「次へ」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 資金移動情報入力画面から、①「支払金額」

②「資金移動手数料」③「資金移動指定日」

を入力し、④「入力完了」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 資金移動確認画面から内容を確認し、「利用

者確認暗証番号」を入力後、「送信」をクリ

ック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. 資金移動送信完了画面が表示されましたら、

印刷を促す画面が表示されますので、印刷

を行います。 

「画面印刷」からも印刷可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜送信完了＞ 

 

 

 

 

 

④入力完了 

①支払金額 

②資金移動手数料 

③資金移動指定日 

・依頼人名は変更可能です（通帳に印字されます） 

・コメント欄は通帳印字されません 

利用者確認暗証番号 

送信 

画面印刷 

①資金移動先科目 

②資金移動先口座番号 

③次へ 
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資金移動            

オンライン取引権限「利用する」場合 
 管理者ログオン画面から「オンライン取引

権限設定」を変更した場合の操作となりま

す。 

資金移動データの登録 

1. 「資金移動」→「お取引」の順にクリック。 

 

 

 

 

2. 資金移動データ選択画面から、「資金移動デ

ータ登録」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 支払元口座選択画面から、支払元口座を選

択、「次へ」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 資金移動先口座選択画面が表示されるので、

振替／振込口座（資金移動先）を選択しま

す。 

①資金移動先口座が登録済みの場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②資金移動先口座が未登録の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 資金移動先金融機関検索画面から、「金融機

関名」の頭文字をクリック。（他行の場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

口座を選択 

 

次へ 

 

資金移動データ登録 

選択 

次へ 

８の画面へ 

「当行」または「他行」を選択し５の操作画面へ 

資金移動 

お取引 
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6. 資金移動先支店検索画面から、「支店名」の

頭文字をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 資金移動先口座情報入力画面から、①「資

金移動先科目」、②「資金移動先口座番号」

を入力し、③「次へ」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 資金移動情報入力画面から、①「支払金額」

②「資金移動手数料」③「資金移動指定日」

を入力し、④「入力完了」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. 資金移動データ登録確認画面から、振込内

容を確認し「登録」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. 資金移動データ登録完了画面が表示されま

すので、「資金移動データ選択画面へ」をク

リック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 資金移動データ選択画面にて、「承認待」に

なっていることを確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録 

①資金移動先科目 

②資金移動先口座番号 

③次へ 

④入力完了 

①支払金額 

②資金移動手数料 

③資金移動指定日 

・依頼人名は変更可能です（通帳に印字されます） 

・コメント欄は通帳印字されません 

資金移動データ選択画面へ 

承認待 
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資金移動データの承認 

1. 「資金移動」→「お取引」の順にクリック。 

 

 

         

 

2. 資金移動データ選択画面から、「承認待」の

データを選択し、「承認」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 資金移動データ承認確認画面から、振込内

容を確認し、「利用者確認暗証番号」を入力

後、「承認」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 資金移動データ承認完了画面が表示されま

したら承認完了となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認 

利用者確認暗証番号 

承認 

資金移動 

お取引 
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資金移動データの送信 

1. 「資金移動」→「お取引」の順にクリック。 

 

         

 

 

2. 資金移動データ選択画面から、「送信待」の

データを選択し、「送信」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 資金移動データ送信確認画面から、振込内

容を確認し、「利用者確認暗証番号」を入力

後、「送信」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 資金移動データ送信完了画面が表示されま

したら、印刷を促す画面が表示されますの

で、印刷を行います。 

「画面印刷」からも印刷可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜送信完了＞ 

 

資金移動の予約取消・照会 
 
 承認・送信された口座振替・振込データ

を、取消または照会をする作業です。 

 

1. ログオン後、利用者トップページ画面が表示

されます。「資金移動」をクリックすると、サ

ブメニューが表示されるので、「予約照会・取

消」をクリック。 

 

              

 

 

 

 

 

 

  

     

 

 

 
◆予約取消の場合は、①～④ 

◆予約照会の場合は、①～③ 

 

 

 

 

送信 

送信 

資金移動 

利用者確認暗証番号 予約照会・取消 

資金移動 

資金移動 

お取引 



 

14 

 

 

 
① 資金移動予約照会・取消明細範囲指定の画

面が表示されます。「資金移動日付指定」を

選択して「予約照会」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
② 取消を行う明細を選択し、「取消」をクリッ

ク。 

 

 

 

 

 

 

 

 
③ 資金移動予約取消確認の画面が表示される

ので、取消内容を確認し、「利用者確認暗証

番号」を入力後、「送信」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
④ 資金移動予約取消完了の画面が表示されま

す。印刷を行い、予約取消完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

① 資金移動予約照会・取消明細範囲指定の画

面が表示されます。「資金移動日付指定」を

選択して、「予約照会」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 
② 該当の明細を選択し、「照会」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
③ 資金移動予約照会結果が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜完了＞ 

予約取消の場合 

予約照会の場合 

送信 

印刷 

予約照会 

取消 

予約照会 

照会 

資金移動日付指定 

利用者確認暗証番号 
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連続資金移動（連続取引） 

 
 連続して資金移動を行う作業です。 

 
1. ログオン後、利用者トップページ画面が表示 

されます。「資金移動」をクリックすると、サ

ブメニューが表示されるので、「お取引」をク

リック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
２. 資金移動データ選択の画面が表示されます。

「資金移動データ登録」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 
３.支払元口座選択画面が表示されますので、 

支払元口座を選択し、「連続資金移動」をクリ 

ック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
４.資金移動先口座選択画面が表示されるので、 

振替／振込口座（資金移動先）を選択。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
５.「資金移動先金融機関検索」の画面が表示さ 

れるので、金融機関名検索を行います。（移動 

先未登録／他行の場合）金融機関種類を選択 

してから、金融機関名の頭文字をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資金移動先が未登録の場合は、こちらから。 
●当行の場合は手順 6 へ 

●他行の場合は手順 5 へ 

 

資金移動先が登録済の場合は、移動先を

選択。「次へ」をクリックし、手順 8 へ 

資金移動データ登録 

連続資金移動 

次へ 

資金移動 

お取引 
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６. 「資金移動先支店検索」画面が表示されるの 

で、支店名検索を行います。支店名の頭文 

字をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

７. 資金移動先口座情報入力の画面が表示され 

るので、①「資金移動先科目」を選択、②「資

金移動先口座番号」を入力し、③「次へ」を

クリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
８.資金移動情報入力画面が表示されるので、①

「支払金額」、②「資金移動手数料」、③「資

金移動指定日」を入力。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
【※入力完了】連続での資金移動が完了の場合。 

【※追加】資金移動先口座選択画面に戻り、次

の口座を追加できます。 

 

 

９.連続資金移動確認画面が表示されます。 

「利用者確認暗証番号」を入力し、「送信」を

クリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③次へ 

※入力完了 ※追加 

利用者確認暗証番号 

送信 

①支払金額 

②資金移動手数料 

③資金移動指定日 

①支払移動先科目 

②資金移動先口座番号 
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10.連続資金移動データ送信完了の画面が表示 

されます。自動的に印刷の画面が表示される 

ので、「印刷」をクリックすると、印刷できま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※連続資金移動のサービス利用完了時に都度 

 

 

 

 

 

 

※「都度指定先口座登録」ボタンをクリック

すると、複数口座を同時に登録することが

できます。 

  
 登録する口座を選択し、「登録」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取引履歴の照会 
 資金移動操作時の取引履歴照会ができま

す。 

 
1.ログオン後、利用者トップページ画面が表示

されます。「資金移動」をクリックすると、サブ

メニューが表示されるので、「取引履歴の照会」

をクリック。 

 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2.取引履歴照会範囲選択画面が表示されるので、

「照会範囲指定」を選択し、「照会」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.取引履歴照会結果が表示されます。 

※照会結果を印刷する場合は、「画面印刷」を 

クリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資金移動 

照会 

※都度指定先口座登録 

登録 

画面印刷 

印刷 

取引履歴の照会 
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都度口座の登録
 事前に資金移動先の口座を登録する際に

行う作業です。

1.ログオン後、利用者トップページ画面が表示

されます。「資金移動」をクリックすると、

サブメニューが表示されるので、

「都度指定先口座の管理」をクリック。

2.都度指定先口座情報一覧の画面が表示される 

ので、「新規登録」をクリック。 

3.口座情報を入力し、「次へ」をクリック。 

※口座名義人は半角カナ英字で入力。 

都度口座の削除
 e パートナーの画面上で登録した口座を

削除する作業です。

 申込書にて登録した口座の削除は、窓口

にて書面でのお手続きが必要です。

1.ログオン後、利用者トップページ画面が表示

されます。「資金移動」をクリックすると、サ

ブメニューが表示されるので、「都度指定先口

座の管理」をクリック。

2.都度指定先口座情報一覧が表示されるので、 

削除したい口座を選択し、「削除」をクリック。 

3.「ＯＫ」をクリック。 

資金移動 

新規登録 

資金移動 

次へ 
ＯＫ 

削除 

都度指定先口座の管理 
都度指定先口座の管理 
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4.都度指定先口座情報削除完了画面が表示され 

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

税金・各種料金の払い込み 
 納付書・払込書にペイジーマークが記載

されている当行所定の収納機関の税金・

各種料金のお支払いができます。 

 納付書のご準備をお願いします。 

 
1. ログオン後、利用者トップページ画面が表示 

されます。「税金各種料金払込み」、「お取引」 

の順でクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

２.支払元口座選択画面が表示されるので、支払 

元口座を選択し、「次へ」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 
３.収納機関番号入力の画面が表示されるので、 

「収納機関番号」を入力し、「次へ」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

４.請求キー情報入力の画面が表示されるので、 

「お客様番号」・「確認番号」を入力し、「次へ」

をクリック。 

※お客様番号は、「－」（ハイフン）の入力は 

不要です。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

５.請求情報選択の画面が表示されるので、払込

みを希望する請求を選択し、「次へ」をクリッ

ク。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６.払込確認の画面が表示されるので、払込内容

を確認し、「利用者確認暗証番号」を入力し、 

「送信」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

次へ 

利用者確認暗証番号 

送信 

収納機関番号 

次へ 

次へ 

次へ 

お客様番号・確認番号 

税金各種料金払込み 

お取引 
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７.払込完了の画面が表示されるので、「画面印

刷」をクリック。

＜完了＞ 

給与・賞与の振込
 企業が従業員に支払う賃金を、従業員の

預金口座へ払込みすることができます。

 9 営業日先までの送信予約が可能です。

受付は指定日の前営業日 16 時までとな

ります。

＜事前準備＞ 

1.グループ名称の登録 
※ｸﾞﾙｰﾌﾟ登録不要な場合は手順 2 従業員マスタの作成へ 

↓ 

2.従業員マスタの作成
振込先を従業員マスタに登録します。 

↓ 

＜日常処理＞ 

1. 振込データの登録
振込指定日と抽出した従業員情報に対する 

振込金額を入力します。 

↓ 

2.振込データの印刷  
作成した振込データの印刷をすることもできます。 

↓ 

3.振込データの承認  
作成した振込データを承認します。 

↓ 

4.振込データの送信  
作成した振込データを送信します。 

グループ名称の登録＜事前準備＞ 
 振込先または振替先を最大８グループに分

けて登録することができます。

 データの登録時に検索グループを指定して

呼び出すことで、効率よくデータを登録す

ることができます。

  

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「給与 

・賞与振込」の順にクリック。 

画面印刷 

画面印刷 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 

給与・賞与振込 
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２.給与・賞与振込メニューの画面が表示される

ので、「検索グループ名称登録」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

３.検索グループ名称登録画面が表示されるので、

グループ名称を入力し、「登録」をクリック 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

４.検索グループ名称登録完了画面が表示され 

「グループ名称を登録しました」のメッセージ 

が表示されると、登録完了です。 

「戻る」をクリック。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

従業員マスタの登録 ＜事前準備＞ 

 
従業員の口座情報の登録を行う作業です。 

各サービスによってマスタの名称が異なり 

ます。 

サービス マスタ名称 

給与・賞与振込 従業員マスタ 

総合振込 受取人マスタ 

口座振替 支払人マスタ 

 
1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「給与・

賞与振込」、「従業員マスタ作成」の順でクリ

ック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

2.従業員マスタ一覧が表示されるので、「新規 

登録」をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

従業員マスタ作成 

検索グループ名称登録 

登録 

戻る 新規登録 

給与・賞与振込 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
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3.従業員マスタ登録の画面が表示されます。 

従業員情報を入力します。 

情報入力を終えたら、「登録」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※１金融機関・支店コードが分らない場合は、 

「検索」ボタンをクリックすると、頭文字検索が 

できます。 

※２「従業員カナ名称」は半角カナ英字でご入力 

 ください。 

※３グループ登録をされた場合は、「グループ指定」 

にチェックを入れてください。 

 

4.一覧表示を印刷したい場合は、 

従業員マスタ一覧の「印刷」をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.印刷条件指定の画面が表示されるので、印刷 

条件設定を選択し、「印刷」をクリック。 

画面下部にダイアログが表示されるので、 

「ファイルを開く」をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.ファイルを開き、印刷を開始します。 

※印刷終了後は、×で閉じる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
7.印刷条件指定の画面に戻りますので、「戻る」 

をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

戻る 

印刷 

印刷 

登録 

ファイルを開く 
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振込データの登録

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「給与

賞与振込」、「データ登録」の順でクリック。

2.振込データ登録・選択画面が表示されるので、

「新規登録」をクリック。 

3.①「振込指定日」を入力、②「データの種類」

を選択し、③「次へ」をクリック。 

※１振込日当日は指定出来ません。 

※2 グループ登録をされた場合は、グループ名 

にチェックを入れてください。 

4.振込金額入力画面が表示されるので、「振込金

額」を入力し、「登録完了」をクリック。 

※振込金額が０円の場合は、入力不要。 

データ登録 

新規登録 

③ 次へ

検索条件→※2 参照 

① 振込指定日→※1 参照

② データの種類

登録完了 

振込金額 

給与・賞与振込 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
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5.振込データ登録確認画面が表示されるの

で、保存するデータの状態を選択する。

一時保存（作成中）⇒作成途中の場合

登録完了⇒作成が終了した場合

登録して承認送信へ⇒作業を継続する場合
※本ページの振込データの承認「2.」より操作してくだ
さい。

※０円のデータがあった場合に表示が出てきま

すので、内容に間違えがなければ確認後、 

「ＯＫ」をクリック。 

6. 振込データ登録・選択画面が表示されるの

で、印刷したいデータを選択し、①「印刷」

をクリック。画面下部にダイアログが表示さ

れるので、②「ファイルを開く」をクリック。 

7.ファイルを開き、印刷を行います。従業員名・ 

口座番号・金額等のデータチェックを行いま

す。 

※印刷終了後は、「×」で画面を閉じる。 

振込データの承認
1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「給与・

賞与振込」、「データ承認・送信」の順でクリッ

ク。 

2.承認・送信データ選択画面が表示されるので、

「承認待」のデータを選択し、「承認」をクリッ

ク。 

承認 

②ファイルを開く

①印刷

データ承認・送信 

ＯＫ 

給与・賞与振込 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 

u233049
長方形
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3.振込データ承認確認画面が表示されるので内

容を確認し、「利用者確認暗証番号」を入力後、

「承認」をクリック。

振込データの送信

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「給与・

賞与振込」、「データ承認・送信」の順で 

クリック。 

2.承認・送信データ選択画面が表示されるの 

で、「送信待」のデータを選択し、「送信」を 

クリック。 

3.振込データ送信確認画面が表示されるので 

内容を確認し、「利用者確認暗証番号」を入力後、

「送信」をクリック。 

4.パスワード入力画面が表示されますので、「全

銀パスワード」、「ファイルアクセスキー」を

入力し、「実行」をクリック。 

※「おきぎんデータ伝送サービス利用申込書」

をご参照ください。 

※送信中の画面が表示されます。 

承認 

送信 

実行 

データ承認・送信 

利用者確認暗証番号 

利用者確認暗証番号 

送信 

給与・賞与振込 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 



26 

5.データ送信結果が表示されます。ステータス

箇所が「正常送信」になっているかを確認し

てください。

印刷を行い、「確認」をクリックで、送信完了。

＜完了＞ 

振込データの修正

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「給与・

賞与振込」、「データ登録」の順でクリック。 

2.振込データ登録・選択画面が表示されるので 

修正したいデータを選択、「修正」をクリック。 

※送信済データは、修正出来ません。 

3.振込データ情報入力画面が表示されるので、 

修正箇所を入力後、「次へ」をクリック。 

※金額修正の場合は、そのまま「次へ」を 

クリック。 

修正 

次へ 

印刷 

ステータス：正常送信 

確認 

データ登録 

①振込指定日

②データの種類
給与・賞与振込 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 



27 

4.振込金額入力画面が表示されるので、修正金

額を入力後、「登録完了」をクリック。

5.振込データ登録確認画面が表示されるので、 

「登録完了」をクリックし、修正完了。 

従業員マスタの修正と削除 

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、 

「給与・賞与振込」、「従業員マスタ作成」 

の順でクリック。 

◆修正の場合は、①～② 

◆削除の場合は、①～② 

① 従業員マスタ一覧画面から、修正したい従

業員マスタを選択し、「修正」をクリック。 

修 正 

登録完了 

登録完了 

修正 

従業員マスタ作成 

給与・賞与振込 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
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② 従業員マスタ登録画面が表示されるので、

修正情報を入力後、「登録」をクリックで完

了。

① 従業員マスタ一覧画面から、削除したい

従業員マスタを選択し、「削除」をクリック。 

② 削除確認画面が表示されるので、確認後、

「削除」をクリック。

総合振込

 総合振込とは予約型で一括して振込がで

きるサービスのこと（通常１件ずつ振込

を行うのに対して）です。

 9 営業日先までの送信予約が可能です。

受付は指定日の前営業日 16 時までとな

ります。

＜事前準備＞ 

1.グループ名称の登録 
※ｸﾞﾙｰﾌﾟ登録不要な場合は手順 2 従業員マスタの作成へ 

↓ 

2.受取人マスタの作成 
振込先を受取人マスタに登録します。 

↓ 

＜日常処理＞ 

1.振込データの登録 
振込指定日と抽出した受取人情報に対する支払 

金額を入力します。 

↓ 

2.振込データの印刷 
作成したデータを印刷することもできます。 

↓ 

3.振込データの承認  
作成した振込データを承認します。 

↓ 

4.振込データの送信  
作成した振込データを送信します。 

グループ名称の登録＜事前準備＞ 
 振込先または振替先を最大８グループに分

けて登録することができます。

 データの登録時に検索グループを指定して

呼び出すことで、効率よくデータを登録す

ることができます。

1. ログオン後、利用者トップページ画面が表示

されます。メニューボタンの「総合/給与振込

他（ファイル伝送）」をクリックすると、サブ

メニューが表示されるので、「総合振込」をク

リック。 

削 除 

削除 

登録 

削除 給与・賞与振込 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
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２.総合振込メニュー画面が表示されるので、

「検索グループ名称登録」をクリック。 

３.検索グループ名称登録画面が表示されるので、

グループ名称を入力し、「登録」をクリック。 

４.検索グループ名称登録確認画面が表示される

と、登録完了です。

受取人マスタの登録 ＜事前準備＞ 

総合振込の相手先の口座情報を登録する作業 

です。 

各サービスによってマスタの名称が異な 

ります。 

サービス マスタ名称 

給与・賞与振込 従業員マスタ 

総合振込 受取人マスタ 

口座振替 支払人マスタ 

1.｢総合/給与振込他（ファイル伝送）｣、 

「総合振込」、「受取人マスタ作成」をクリック。 

検索グループ名称登録 

登録 

受取人マスタ作成 

総合振込 
総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
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2.受取人マスタ一覧画面が表示されるので、 

「新規登録」をクリック。 

3.受取人マスタ登録の画面が表示されます。 

受取人情報を入力します。 

情報入力を終えたら「登録」をクリック。 

※１金融機関・支店コードが分らない場合は、 

「検索」ボタンをクリックすると、頭文字 

検索ができます。 

※２「受取人カナ名称」は半角カナ英字で、 

ご入力ください。 

※３グループ登録をされた場合は、 

「グループ指定」にチェックを入れてくださ

い。 

4.一覧表示を印刷したい場合は、受取人マスタ

一覧の「印刷」をクリック。

5.印刷条件指定の画面が表示されるので、印刷

条件設定を選択し、「印刷」をクリック。画面

下部にダイアログが表示されるので、「ファイ

ルを開く」をクリック。

6.ファイルを開き、印刷を開始します。 

※印刷終了後は、×で閉じる。 

新規登録 

登録 

印刷 

印刷 

ファイルを開く 
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7.「戻る」をクリック。 

振込データの登録

1.｢総合/給与振込他（ファイル伝送）｣、「総合

振込」、「データ登録」の順でクリック。

2.振込データ登録・選択画面が表示されるの 

で、「新規登録」をクリック。 

3.振込データ情報入力画面が表示されるので、 

振込指定日を入力し、「次へ」をクリック。 

※１振込日当日は指定できません。 

※２グループ登録をされた場合は、グループ名 

にチェックを入れてください。 

4.振込金額入力画面が表示されるので、振込金

額を入力し、「登録完了」をクリック。

※振込金額が０円の場合は、入力不要。 

戻る 

データ登録 

新規登録 

次へ 

登録完了 

総合振込 
総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
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5.振込データ登録確認画面が表示されるの

で、保存するデータの状態を選択。

一時保存（作成中）⇒作成途中の場合

登録完了⇒作成が終了した場合

登録して承認送信へ⇒作業を継続する場合
※本ページの振込データの承認「2.」より操作してくだ

さい。

※０円のデータがあった場合に表示が出てきま

すので、「ＯＫ」をクリック。 

6.振込データ登録・選択画面が表示されるので 

印刷したいデータを選択し、①「印刷」をク

リック。画面下部にダイアログが表示される

ので、②「ファイルを開く」をクリック。 

7.ファイルを開き、印刷を行います。 

受取人名義・口座番号・金額等のデータチェ 

ックを行います。 

※印刷終了後は、「×」で画面を閉じる。 

振込データの承認
1. ｢総合/給与振込他（ファイル伝送）｣、「総合

振込」、「データ承認・送信」の順でクリック。 

2.承認・送信データ選択画面が表示されるので、

「承認待」のデータを選択し、「承認」をクリ

ック。 

. 

①印刷

②ファイルを開く

承認 

データ承認 ・送信 

ＯＫ 

総合振込 
総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 

u233049
長方形
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3.振込データ承認確認画面が表示されますので、

内容を確認し、「利用者確認暗証番号」を入力

後、「承認」をクリック。

振込データの送信
1. ｢総合/給与振込他（ファイル伝送）｣、「総合

振込」、「データ承認・送信」の順でクリック。 

2.承認・送信データの選択画面が表示されるの

で、「送信待」のデータを選択し、「送信」を

クリック。

3.振込データ送信確認画面の内容を確認し、「利

用者確認暗証番号」を入力後、「送信」をクリ

ック。

4.パスワード入力画面が表示されますので、 

「全銀パスワード」、「ファイルアクセスキー」

を入力し、「実行」をクリック。 

※「おきぎんデータ伝送サービス利用申込書」

をご参照ください。 

※送信中の画面が表示されます。 

利用者確認暗証番号 

承認 

データ承認 ・送信 

送信 

実行 

送信 

利用者確認暗証番号 

総合振込 
総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 



34 

5.データ送信結果画面でステータスが「正常送

信」になっているか確認してください。

印刷を行い、「確認」をクリック。

＜送信完了＞ 

振込データの修正

1.｢総合/給与振込他（ファイル伝送）｣、 

「総合振込」、「データ登録」の順でクリック。 

2.振込データ登録・選択画面が表示されるので、

修正したいデータを選択し、「修正」をクリッ

ク。 

※送信済データは、修正できません。 

3.振込データ情報入力画面が表示されるので、 

修正箇所を入力後、「次へ」をクリック。 

※金額修正の場合は、そのまま「次へ」を 

クリック。 

データ登録 
次へ 

ステータス：正常送信 

確認 

印刷 

修正 

総合振込 
総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
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4.振込金額入力画面が表示されるので、修正 

金額を入力後、「登録完了」をクリック。 

5.振込データ登録確認画面が表示されるので、 

保存するデータの状態を選択。 

一時保存（作成中）⇒作成途中の場合 

登録完了⇒作成が終了した場合 

登録して承認送信へ⇒作業を継続する場合 

受取人マスタの修正と削除

1.｢総合/給与振込他（ファイル伝送）｣、「総合 

振込」、「受取人マスタ作成」の順でクリック。 

◆修正の場合は、①～② 

◆削除の場合は、①～② 

① 受取人マスタ一覧画面で、修正したいマ

スタを選択し、「修正」をクリック。

登録完了 

修 正 

修正 

受取人マスタ作成 

総合振込 
総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
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② 受取人マスタ登録画面が表示されるので、

修正情報を入力後、「登録」をクリックで完

了。

① 受取人マスタ一覧画面で削除したいマスタ

を選択し、「削除」をクリック。

② 削除確認画面が表示されるので、「削除」を

クリック。

預金口座振替
 預金口座振替とは、相手先の預金口座か

ら自動的に自社の口座へ入金（振替）す

るサービスのことです。

 9 営業日先までの送信予約が可能です。

受付は指定日の前営業日 16 時までとな

ります。

＜事前準備＞ 

1.グループ名称の登録 
※ｸﾞﾙｰﾌﾟ登録不要な場合は手順 2 従業員マスタの作成へ 

↓ 

2.支払人マスタの作成 
支払元を支払人マスタに登録します。 

↓ 

＜日常処理＞ 

1.振替データの登録  
引落指定日と抽出した支払人情報に対する引落金

額を入力します。 

↓ 

2.振替データの印刷  
作成した振替データを印刷することもできます。 

↓ 

3.振替データの承認  
作成した振替データの承認をします。 

↓ 

4.振替データの送信  
作成した振替データを送信します。 

グループ名称の登録＜事前準備＞ 
 振込先または振替先を最大８グループに分

けて登録することができます。

 データの登録時に検索グループを指定して

呼び出すことで、効率よくデータを登録す

ることができます。

1. ログオン後、利用者トップページ画面が

表示されます。メニューバーの「総合/給与振

込他（ファイル伝送）」をクリックすると、サ

ブメニューが表示されるので、「預金口座振

替」をクリック。 

削 除 

削除 

登録 

削除 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
預金口座振替 



37 

２.預金口座振替メニューの画面が表示されるの

で、「検索グループ名称登録」をクリック。 

３.検索グループ名称登録画面が表示されるので、

グループ名称を入力し、「登録」をクリック。 

４.検索グループ名称登録完了画面が表示される

と登録完了です。

「戻る」をクリックでメニューに戻ります。

支払人マスタの登録 ＜事前準備＞ 
口座振替の相手先口座情報を登録する作業で

す。 

各サービスによってマスタの名称が異なりま

す。 

サービス マスタ名称 

給与・賞与振込 従業員マスタ 

総合振込 受取人マスタ 

口座振替 支払人マスタ 

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「預金

口座振替」、「支払人マスタ作成」の順でクリッ

ク。 

2.支払人マスタ一覧画面が表示されるので、 

「新規登録」をクリック。 

検索グループ名称登録 

支払人マスタ作成 

登録 

戻る 

新規登録 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
預金口座振替 
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3.支払人マスタ登録画面が表示されるので、 

支払人情報を入力してください。情報入力を 

終えたら、「登録」をクリック。 

※１金融機関・支店コードが分らない場合は、 

「検索」ボタンをクリックすると頭文字検索 

ができます。 

※２「支払人カナ名称」は半角カナ英字で 

ご入力ください。 

※３グループ登録をされた場合は、「グループ 

指定」にチェックを入れてください。 

4.一覧表示を印刷したい場合は、支払人マスタ 

一覧の「印刷」をクリック。 

5.①「検索グループ指定の有無」を選択し、②

「印刷」をクリック。画面下部にダイアログ

が表示されるので、③「ファイルを開く」を

クリック。 

6.ファイルを開き、印刷を開始します。 

※印刷終了後は、×で閉じる。 

7.「戻る」をクリック。 

戻る 

印刷 

ファイルを開く 

登録 

印刷 

検索グループ指定の有無 
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預金口座振替データの登録 

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「預金

口座振替」、「データ登録」の順でクリック。 

2.振替データ登録・選択画面が表示されるので、 

「新規登録」をクリック。 

3.引落データ情報入力画面が表示されるので、 

①「引落指定日」を入力し、②「次へ」をクリ

ック。 

4.振替金額入力画面が表示されるので、①「引

落金額」を入力し、②「登録完了」をクリッ

ク。

※引落金額が０円の場合は、入力不要。 

データ登録 

新規登録 

②登録完了

②次へ

①引落指定日の入力

①引落金額

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
預金口座振替 
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5.振替データ登録確認画面が表示されたら、 

保存するデータの状態を選択。 

一時保存（作成中）⇒作成途中の場合 

登録完了⇒作成が終了した場合 

登録して承認送信へ⇒作業を継続する場合
※本ページの預金口座振替データの承認「2.」

　より操作してください。

※０円のデータがあった場合に表示が出て 

きますので、「ＯＫ」をクリック。 

6.印刷したいデータを選択し、①「印刷」をク

リック。画面下部にダイアログが表示される

ので、②「ファイルを開く」をクリック。

7.ファイルを開き、印刷を行います。支払人名

義・口座番号・金額等のデータチェックを行

います。

※印刷終了後は、「×」で画面を閉じる。 

預金口座振替データの承認

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「預金 

口座振替」、「データ承認・送信」の順でクリ 

ック。 

2.承認・送信データ選択の画面が表示されるの 

で、「承認待」のデータを選択し、「承認」を 

クリック。 

①印刷

②ファイルを開く

データ承認 ・送信 

承認 

ＯＫ 総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
預金口座振替 

u233049
長方形
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3.振替データ承認確認画面が表示されるので内

容を確認し、「利用者確認暗証番号」を入力、 

「承認」をクリック。 

 
 

預金口座振替データの送信 
 

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「預金 

口座振替」、「データ承認・送信」の順でクリッ

ク。 

 

 

 

 

 

 

 

           

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.承認・送信データ選択の画面が表示されるの

で、「送信待」のデータを選択し、「送信」を

クリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.振替データ送信確認画面が表示されるので、

内容を確認し、「利用者確認暗証番号」を入力、

「送信」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4.パスワード入力画面が表示されるので、「全銀 

パスワード」、「ファイルアクセスキー」を 

入力し、「実行」をクリック。 

※「おきぎんデータ伝送サービス利用申込書」 

をご参照ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※送信中の画面が表示されます。 

 

 

承認 

利用者確認暗証番号 

利用者確認暗証番号 

送信 

データ承認 ・送信 

送信 

実行 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
預金口座振替 
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5.データ送信結果画面が表示されます。 

ステータスが「正常送信」になっているか確

認してください。印刷を行い、「確認」をクリ

ック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

預金口座振替データの修正 
 

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「預金 

口座振替」、「データ登録」の順でクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2.振替データと登録・選択画面が表示されるの

で、修正したいデータを選択し、「修正」をク

リック。 

※送信済データは、修正できません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データ登録 

修正 

確認 

ステータス：正常送信 総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
預金口座振替 
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3.引落データ情報入力画面が表示されるので、 

修正箇所を入力し、「次へ」をクリック。 

※金額修正の場合は、そのまま「次へ」をクリ 

ック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4.振替金額入力画面が表示されるので、修正金

額を入力後、「登録完了」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
5. 振替データ登録確認画面が表示されるので、

保存するデータの状態を選択する。 

一時保存（作成中）⇒作成途中の場合 

登録完了⇒作成が終了した場合 

登録して承認送信へ⇒作業を継続する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<完了> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次へ 

登録完了 
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預金口座振替データの確認 
 

口座引き落としの状況を確認するための作業

です。 

基本的な作業の流れ 

 

1.振替データの受信                

          ↓ 

2.振替データの参照・印刷            

 

 

 
1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、 

「預金口座振替」、「データ受信」の順でクリッ

ク。 

 

               

 

 

 

 

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2.契約情報選択画面が表示されるので、契約者 

情報を選択し、「受信」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.データ受信確認画面が表示されるので、「利用

者確認暗証番号」を入力後、「実行」をクリッ

ク。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.パスワード入力画面が表示されるので、「全銀 

パスワード」、「ファイルアクセスキー」を入

力し、「実行」をクリック。 

※「おきぎんデータ伝送サービス利用申込書」 

をご参照ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 
5.データ受信結果画面が表示されます。ステー

タスが「正常受信」になっているか確認して

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜受信完了＞ 

 

 

 

 

1.  預金口座振替データの受信 

実行 

利用者確認暗証番号 

受信 

実行 

ステータス：正常受信 

データ受信 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
預金口座振替 



 

45 

 
 

 

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「預金 

口座振替」、「受信データ参照・印刷」の順で 

クリック。 

 

 

 

 

 

 

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2.受信データ選択画面が表示されます。 

受信したデータを選択し、「次へ」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.口座データ選択画面が表示されるので、「詳

細」をクリックすると、口座振替結果が参照

できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4.選択した口座振替結果が表示されます。 

・「確認」をクリックすると、口座データ選択 

画面へ戻ります。 

・「印刷」をクリックすると取引明細の印刷が 

できます。 

・「振替不能データの再登録」をクリックすると、

振替結果の「振替済」以外の結果を抽出し、 

振替データを再作成します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.預金口座振替データの参照・印刷 

印刷 

受信データ参照・印刷 

次へ 

※「振替不能口座のみ表示する」にチェッ

クを付けると、振替不能の明細のみ表示

されます。 

振替不能データの再登録 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
預金口座振替 
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支払人マスタの修正と削除 
 

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「預金 

口座振替」、「支払人マスタ作成」の順でクリ 

ック。 

 

               

 

 

 

 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
◆修正の場合は、①～② 

◆削除の場合は、①～② 

 

 
① 支払人マスタ一覧画面が表示されるので、

修正したいマスタを選択し、「修正」をクリ

ック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
② 支払人マスタ登録画面が表示されるので、

修正情報を入力後、「登録」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
① 支払人マスタ一覧画面が表示されるので、

削除したいマスタを選択し、「削除」をクリ

ック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
② 削除確認画面が表示されるので、「削除」を

クリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

削 除 

削除 

修正 

支払人マスタ作成 

登録 

修 正 

削除 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 
預金口座振替 
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外部ファイル送信       
 外部ファイル送受信とは、自社の会計シ

ステム等のデータをｅパ－トナーに取り

込んで送信するサービスです。 

 9 営業日先までの送信予約が可能です。

受付は指定日の前営業日 16 時までとな

ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜送信＞ 

1.送信テーブルの作成 ＜事前準備＞    

       ↓ 

2.外部ファイル送信             
 

＜受信＞ 

1.受信テーブルの作成 ＜事前準備＞    

       ↓ 

2.外部ファイル受信             
 

送信テーブルの作成＜事前準備＞ 
 

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」をクリ

ックすると、サブメニューが表示されるので、

「外部ファイル送受信」をクリック。 

 

 
 

 

 

    

 

２.外部ファイル送受信メニュー画面が表示され

るので、「外部ファイル送信」をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

３.送信テーブル登録・選択画面が表示されるの

で、「新規登録」をクリック。 

 

 

 

 

 

 
４.送信テーブル登録画面が表示されるので、 

「業務名称」、「ファイル形式」を選択し、「登録」

をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※ファイル形式 

①全銀フォーマット・・・全国銀行協会連合会がデ

ータ伝送を行うために定めたフォーマットです。 
②XML フォーマット・・・システム間でやりとりするデ

ータの項目、長さを柔軟に設定可能なデータ記述

形式です。 
 

５.送信テーブルが作成された事を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜完了＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

外部ファイル送信 

※ 「登録」「承認」「送信」の権限を分けることも可能です。 

権限分けを利用する場合は、管理者ログオン画面からの

設定変更が必要となります。（権限分けの設定後は、５２

ページの操作から行います） 

※ 管理者ログオン画面にて設定を行いますので、詳しくは別

途、操作マニュル【管理者用】をご参照ください。 

新規登録 

登録 

業務名称 

ファイル形式 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 

外部ファイル送受信 
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外部ファイル送信 
 
1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「外部 

ファイル送受信」、「外部ファイル送信」の順 

でクリック。 

 

            

 

 

 

 

              

    

 
 

 

 

 

 

 

 

 

2.送信テーブル登録・選択画面が表示されるの

で、「業務名称」を選択し、「アップロード」

をクリック。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.アップロード開始の画面が表示されます。 

「参照」をクリックし、ファイルパス名を指定 

します。 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

4.ファイルを指定し、「開く」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 
5.ファイルを指定しましたら、「実行」をクリ

ック。 

 

 

 

 

 

 

 
※アップロード中の画面が表示されます。 

 

６.外部ファイル送信確認画面が表示されます。 

「利用者確認暗証番号」を入力し、「送信」を 

クリック。 

※印刷を行う場合は、「印刷条件指定」をクリ 

ック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参照 

実行 

送信 印刷条件指定 

利用者確認暗証番号 

開く 

外部ファイル送信 

アップロード 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 

外部ファイル送受信 
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① 印刷件数指定を行い、「印刷」をクリック。 

画面下部にダイアログが表示されるので、 

「ファイルを開く」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
② ファイルを開き、印刷を行います。 

印刷終了後は、「×」で画面を閉じる。 

 

③ 印刷条件指定の画面が表示されるので、「戻

る」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
７.パスワード入力画面が表示されるので、「全銀

パスワード」、「ファイルアクセスキー」を入

力し、「実行」をクリック。 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

※送信中の画面が表示されます。 

 
８.外部ファイル送信結果の画面が表示されるの

で、ステータスが「正常送信」になっている

かを確認してください。印刷を行ってから、

「確認」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

戻る 

印刷条件指定 

ステータス：正常送信 

確認 

実行 

印刷 

ファイルを開く 
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外部ファイル送信      
（外部ファイル送信権限設定「利用する」場合） 
 管理者ログオン画面から「外部ファイル送

信権限設定」を変更した場合の操作となり

ます。 

＜送信＞ 

1.送信テーブルの作成 ＜事前準備＞  

↓ 

2.外部ファイル承認            
↓ 

3.外部ファイル送信            
 
＜受信＞ 

1.受信テーブルの作成 ＜事前準備＞  

       ↓ 

2.外部ファイル受信            
 

 

 

 

 

 

 

送信テーブルの作成＜事前準備＞ 
 
1.  ログオン後、利用者トップページ画面が表

示されます。「総合/給与振込他（ファイル

伝送）」をクリックすると、サブメニューが

表示されるので、「外部ファイル送受信」を

クリック。 

 

 

 

 

 

 

 
２.外部ファイル送受信メニュー画面が表示され

るので、「外部ファイル送信 登録」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
３.送信テーブル登録・選択画面が表示されるの

で、「新規登録」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

４. 送信テーブル登録画面が表示されるので、 

「業務名称」、「ファイル形式」を選択し、「登録」

をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

５.送信テーブル登録・選択画面に戻るので、該 

 当データを選択後、「アップロード」をクリッ 

 ク。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

送信テーブル選択画面の取引状態の説明 

 

【承認待】ファイルのアップロード（登録）が完了 

【送信待】承認が完了 

【送信済】送信処理が完了 

外部ファイル送信 登録 

新規登録 

登録 

業務名称 

ファイル形式 

アップロード 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 

外部ファイル送受
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６.アップロード開始の画面が表示されるので、 

「参照」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 
７．ファイルを指定し、「開く」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
8.ファイルパス名を確認し「実行」をクリック。 

 

 

 

 

 

 
※アップロード中の画面が表示されます。 

 

９.登録確認の画面が表示されるので、内容を 

確認し、「登録」をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※表示中の外部ファイルの明細を印刷する場合 

には、「印刷条件指定」をクリック。 

 

 
10.送信テーブル承認・送信画面が表示されます。

該当データの状態が「承認待」になっている

ことを確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

外部ファイル承認 
 
1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「外部 

ファイル送受信」、「外部ファイル送信/承認・ 

送信」の順でクリック。 

 

 

               

 

 

 

 

 

 

             

 

 
 

 

 

 

 

2.送信テーブル承認・送信画面が表示されます。

承認待ちの該当データ（「承認待」）を選択し、 

「承認」をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録 印刷条件指定 

承認 

実行 

参照 

開く 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 外部ファイル送受信 

外部ファイル送信 

 承認・送信 
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3.外部ファイル送信承認確認の画面が表示され

ます。内容確認後、「利用者確認暗証番号」を入

力し、「承認」をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.送信テーブル承認・送信画面が表示されます。

状態が「送信待」になると完了。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

外部ファイル送信 
 
1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「外部

ファイル送受信」、「外部ファイル送信/承認・

送信」の順でクリック。 

 

 

           

 

 
 

 

 

 

 

            

 

 

 

 

 

2.送信テーブル承認・送信画面が表示されるの 

で、送信待ちの該当データ（「送信待」）デー 

タを選択し、「送信」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.外部ファイル送信 送信確認の画面が表示さ 

れるので、内容確認後「利用者確認暗証番号」

を入力し、「送信」をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

送信 

承認 

利用者確認暗証番号 

利用者確認暗証番号 

送信待 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 外部ファイル送受信 

外部ファイル送信/承認・送信 

送信待 
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4.パスワード入力画面が表示されます。「全銀パ

スワード」、「ファイルアクセスキー」を入力

し、「実行」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※送信中の画面が表示されます。 

 
５.外部ファイル送信 送信結果の画面が表示さ

れるので、ステータスが「正常送信」になっ

ていることを確認してください。印刷を行っ

てから、「確認」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

外部ファイル受信 
 送信したデータの結果受信を行います。 

 

受信テーブルの作成＜事前準備＞ 
 
1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「外部 

ファイル送受信」、「外部ファイル受信」の順 

でクリック。 

 

              

 

 

 

             

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

2.受信テーブル登録・選択画面が表示されるの

で、「新規登録」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 
3.受信テーブル登録画面が表示されるので、 

該当の「業務名称」「データ形式」を選択し、

必須項目を入力の上、「登録」をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認 

実行 

ステータス：正常送信 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 外部ファイル送受信 

外部ファイル受信 

新規登録 

登録 

データ形式 

業務名称 
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4.受信テーブルの作成完了。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

外部ファイルの受信 
 

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「外部 

ファイル送受信」、「外部ファイル受信」の順 

でクリック。 

 

              

 

 

 

             

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.受信テーブル登録・選択の画面が表示され 

 るので、該当データを選択後、「次へ」をク 

リック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.外部ファイル受信確認の画面が表示されるの 

で、「利用者確認暗証番号」を入力後、「受信」 

をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.パスワード入力の画面が表示されますので、

「全銀パスワード」、「ファイルアクセスキー」

を入力の上、「実行」をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

※受信中の画面が表示されます。 

 

 

 

 

実行 

利用者確認暗証番号 

受信 

外部ファイル受信 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 外部ファイル送受信 

次へ 
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５.受信結果が表示されます。ステータスが「正

常受信」になっていることを確認してくださ

い。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
6.「ファイル保存」をクリックすると、画面 

下部にダイアログが表示されるので、「保存」 

をクリックし、保存してください。 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※【印刷条件指定】外部ファイル送受信におけ 

る帳票出力が可能です。印刷条件指定の画面 

が表示されるので、外部ファイルの印刷件数 

を指定して「印刷」をクリック。下部にダイ 

アログが表示されるので、「開く」をクリック 

し、印刷を行ってください。 

 
7．最後に「確認」をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜完了＞ 

 

ファイル伝送データ保管 
～送信結果照会～ 

 過去に一度送受信した、「ファイル伝送デー

タ」や「振込入金明細」「入出金取引明細」を

62 日間何度でもダウンロード照会が行えま

す。 
1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「外部 

ファイル送受信」、「外部ファイル受信」の順

でクリック。 

 

 

 

 

 

 
2．外部ファイル送受信メニューで「送信結果照

会」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3. 送信結果照会画面で照会したいファイルの

「詳細」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイル保存 ※印刷条件指定 

正常受信 

送信結果照会 

詳細 

保存 

確認 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 外部ファイル送受信 
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4. 送信結果詳細情報画面で、ファイルの保存お

よび印刷を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイル伝送データ保管 
～受信結果照会～ 

1.「総合/給与振込他（ファイル伝送）」、「外部 

ファイル送受信」、「外部ファイル受信」の順

でクリック。 

 

 

 

 

 

 

2．外部ファイル送受信メニューで「受信結果照

会」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3. 受信結果照会画面で照会したいファイルの

「詳細」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

全銀ファイル保存 

印刷条件指定 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 外部ファイル送受信 

受信結果照会 

詳細 
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4. 受信結果詳細情報画面で、ファイルの保存お

よび印刷を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通信結果報告書印刷 
 

1.「ファイル伝送」、「外部ファイル送受信」、 

「通信結果報告書印刷」の順でクリック。 

 

               

 

 

 

              

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.通信結果報告書印刷範囲指定の画面が表示さ

れるので、印刷範囲を指定後、「印刷」をクリ

ック。画面下部にダイアログが表示されるの

で、「ファイルを開く」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.必要に応じて印刷を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷 

全銀ファイル保存 

XML ファイル保存 

 

印刷条件指定 

総合/給与振込他 

（ファイル伝送） 外部ファイル送受信 

通信結果報告書印刷 

ファイルを開く 
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暗証番号変更 
 
 利用者の暗証番号を変更する作業です。 

 

1. ログオン後、利用者トップページ画面が表 

示されます。「利用者情報変更」、「利用者暗証 

番号変更」の順でクリック。 

※利用者確認暗証番号変更の場合は、「利用者

確認暗証番号変更」をクリック。 

 

 
 

 

 

 

２.新しい「利用者暗証番号」を入力し、「変更」

をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※利用者暗証番号は６桁～１２桁の半角英数字 

での入力となります。 

セキュリティ上、定期的に変更することをお 

すすめします。 

 
３.利用者暗証番号変更完了の画面が表示されま

したら完了。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更 

利用者情報変更 利用者暗証番号 

利用者確認暗証番号 




