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  お問い合わせ先   【おきぎんＥＢセンター】 

電話番号 098-878-0115 
受付時間/９：００～１８：００（土日祝祭日除く） 

メールアドレス eb_center@okinawa-bank.co.jp 

    

 

操作マニュアル（電子証明書方式） 
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利用者用 

mailto:eb_center@okinawa-bank.co.jp
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※ 外部ファイル送受信をご利用のお客様は、ブラウザ（Internet Explorer）の信頼済サイト
へｅパートナーＵＲＬの登録が必要です。 

手順 
１.沖縄銀行のホームページから、ｅパートナー（法人）→利用者ログオンの順でクリック 

 

2.ログオンしたら、メニューバーのツール→インターネットオプションの順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.インターネットオプション画面が開いたら、 

セキュリティ→信頼済みサイト→サイトの順でクリック 

 

 

 

 

 

4.信頼済みサイトの画面が開いたら、「追加」→「閉じる」をクリック

①ツール 

②インターネットオプション 

 2017.11 更新 

信頼済みサイト 

サイト 

追加 

閉じる 

 https://www3.suitebank3.finemax.net 

① ｅパートナー（法人） 

②利用者ログオン 
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ご利用時間 

●オンラインサービス 

サービス項目 
平日ご利用時間 土日・祝日ご利用時間 

即時扱い 予約扱い 即時扱い 予約扱い 

資金移動 

（振替・振込） 

当行 

本支店 

当座以外 8：00～22：00 

8：00～22：00 ― 9：00～20：00 当座預金 8：00～15：00 

他行宛 8：00～15：00 

サービス項目 平日ご利用時間 土日・祝日ご利用時間 

残高照会・入出金明細照会 

税金・各種料金の払込み 

取引履歴照会 

利用者情報の変更 

その他サービス 

  ・資金移動予約照会・取消 

  ・都度口座修正・削除 

  ・収納サービス取引履歴照会 

8：00～22：00 9：00～20：00 

●データ伝送サービス（９営業日前から指定日前日まで送信可能） 

サービス項目 
平日ご利用時間 土日・祝日ご利用時間 

受付時間 データ作成 受付時間 データ作成 

・一般総合振込 

・給与・賞与振込 

・預金口座振替 

・外部ファイル送信 

8：00～16：00 8：00～22：00 

― 

9：00～20：00 

・振込入金明細照会 

・入出金明細照会 

・預金口座振替結果受信 

・外部ファイル受信 

8：00～18：00 ― ― 

※金額修正や中止処理等を行う場合、ご来店頂いてのお手続きが必要となります。 

その為前日営業日に送信を行った場合、お手続きや操作が間に合わなくなる恐れ 

がありますので２営業日前までの送信をお願い致します。 

 

 

 

 

お問い合わせ先   【おきぎんＥＢセンター】 

電話番号 098-878-0115 
受付時間/９：００～１８：００（土日祝祭日除く） 

    メールアドレス eb_center@okinawa-bank.co.jp 

 
暗証番号ロック解除、お振込取消、データ伝送中止希望されるお客様は、 
当行ホームページより依頼書印刷後、必要事項をご記入後銀行窓口へご提出下さい。 

 

mailto:eb_center@okinawa-bank.co.jp
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利用者の開通作業      
 

 

 

利用者が、電子証明書を用いてログオン 

（以下「電子証明書方式」とします）するた 

めに、電子証明書を取得する作業です。 

電子証明書方式では、電子証明書を取得し 

たパソコン以外からはログオンできなくなる 

ため、利用者が利用できるパソコンを限定し、

セキュリティを高めることができます。 

 

■電子証明書を取得希望の際は、事前に申込 

書で手続きが必要になります。また、管理 

者が利用者登録の際に権限を与えているこ 

とで以下の作業が行えます。 

■電子証明書方式の留意点を確認の上お手続 

きください。 

■電子証明書を再発行する場合はＰＣ内にあ 

る利用者の電子証明書を事前に削除する必 

要があります（手順はＰ54） 

■電子証明書方式へ変更後は、ログオンＩＤ 

方式でのログオンはできなくなります。 

ただしログオンＩＤ方式へ変更希望の際は、 

管理者が「利用者登録画面」で変更すること 

でログオンＩＤ方式にすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 沖縄銀行ホームページトップ画面より 

①「ｅパートナー（法人」→②「利用者 

ログオン」の順にクリック 

 

 
 

 

2.「電子証明書取得はこちらから」をクリッ

ク 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子証明書取得 

利用者の開通作業の流れ 

申
込
書
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利用者 管理者 

①e パートナー（法人） 

②利用者ログオン 

電子証明書取得はこちらから 



 

2 

 

3.「契約法人ＩＤ・利用者ＩＤ」「利用者暗証

番号」を入力し、「取得」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.電子証明書取得の画面が表示されますの 

で、「実行」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 「Wｅｂアクセスの確認」メッセージが 

 2 回表示 されますが、操作上の問題はない

ので「はい（Ｙ）」をクリックします。 
 （パソコンの環境によりメッセージが異なります。） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.電子証明書取得中の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.再度「Web アクセスの確認」メッセージ 

が表示される場合がありますが、操作上の 

問題はないので、「はい（Ｙ）」をクリック 

します。 
（パソコンの環境によりメッセージが異なります） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 「Common Name」を確認し、「閉じる」 

をクリックします。 
※1Common Name は契約法人 ID が表示され、     

管理者ログオン時に電子証明書選択画面に表示さ 

れます。 

※2 電子証明書は 1 年ごとの更新作業が必要です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取得 

契約法人ＩＤ 

利用者ＩＤ 

利用者暗証番号 

 

実行 

 

 

閉じる 

ここで、インターネットエクスプローラーを必ず

終了し、再度管理ログオンを行って頂きます。 
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利用者が取得した電子証明書を用いて 

ログオンを行い、開通作業を行います。 

 

1.沖縄銀行ホームページトップ画面より 

①「ｅパートナー（法人）」→②「利用者 

ログオン」の順にクリック 

 

 
 

 

2．「電子証明書を使用した利用はこちら 

からログオン」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 利用者用の電子証明書を選択し、「ＯＫ」を

クリックします。 
※利用者用電子証明書は、契約法人ＩＤ+利用者ＩＤが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.「利用者暗証番号」を入力し、「ログオン」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.セキュリティ強化の為、初期登録時に 

認証情報を変更して頂きます。必要情報 

を入力し、「次へ」をクリック 

◆は必須入力です 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.ログオンすると、ステータス画面が表示 

されます。これより先はメニューボタン 

よりお取引をお選びください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※終了する際は必ず画面右上の「ログオフ」 

ボタンで終了してください。 

電子証明書を用いて開通 

次へ 

ログオン 

利用者暗証番号 

ログオフ 

①e パートナー（法人） 

②利用者ログオン 

電子証明書を使用した 

利用はこちらからログオン 

1234567890 

1234567890 b111111 
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利用者ログオン        
 

利用者が取得した電子証明書を用いて、 

ログオンを行います。以下のログオン方法 

を 電子証明書方式 といいます。 

 

1.沖縄銀行ホームページトップ画面より、 

①「ｅパートナー（法人）」→②「利用者 

ログオン」の順にクリック 

 

 
 

 

2.「電子証明書を使用した利用はこちら 

からログオン」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 利用者用の電子証明書を選択し、「ＯＫ」 

をクリックします。 
※利用者用電子証明書は、契約法人ＩＤ+利用者ＩＤ 

が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.「利用者暗証番号」を入力し、「ログオン」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５.利用者暗証番号、利用者確認暗証番号が 

長期間変更されていない場合、セキュリ 

ティ上のお知らせ画面が表示されます。 

・暗証番号を変更する場合→「変更」 

・このまま取引を続ける場合→「確認」 

 をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「変更」 「確認」 

利用者暗証番号 

ログオン 

①e パートナー（法人） 

②利用者ログオン 

電子証明書を使用した 

利用はこちらからログオン 

1234567890 

1234567890 b111111 
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６.「利用者ワンタイムパスワード」を入力し、

「ＯＫ」をクリックします。 
※管理者にて発行した場合のみ、表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７.ログオンすると、ステータス画面が表示 

されます。これより先はメニューボタン 

よりお取引をお選びください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※終了する際は、必ず画面右上の「ログオフ」

ボタンで終了してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

残高照会 
 

1.ログオン後、利用者ステータス画面が表示

されます。 

「オンライン取引」をクリックすると、 

さらにメニューボタンが表示されるので、

「残高照会」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

              ↓ 
 

 

 

 

 

 

2.残高照会口座選択画面が表示されるので、 

照会したい口座をチェックした後に、 

「実行」をクリック 

※「全選択」をクリックすると、申込口座 

が一覧できます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.残高照会結果画面が表示されます。 

「印刷」をクリックすると、印刷されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

オンライン取引 

印刷 

ログオフ 

残高照会 

実行 

ＯＫ 
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入出金明細照会 
 

1. ログオン後、利用者ステータス画面が表示

されます。 

「オンライン取引」をクリックすると、 

さらにメニューボタンが表示されるので、

「入出金明細照会」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

              ↓ 
 

 

 

 

 

2.入出金明細口座選択画面が表示されたら、 

「口座選択」・「照会範囲指定」を選択し、 

「実行」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.入出金明細照会結果画面が表示されます。

「印刷」をクリックすると、印刷されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資金移動            
オンライン取引権限「利用しない」場合 

 

即時または予約にて個別に口座振替・振 

込がしたい場合に行う作業です。 

 オンライン取引権限を「利用する」場合 

は、Ｐ8 を参照ください。 

資金移動（オンライン取引権限を「利用し 

ない場合」）は、以下の手順になります。 

 

1.支払い元口座の選択  

      ↓ 

2.資金移動先の選択   

      ↓ 

3.情報入力後、送信   

 

 

1. ログオン後、利用者ステータス画面が表示

されます。 

「オンライン取引」をクリックすると、 

さらにメニューボタンが表示されるので、

「資金移動」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

           ↓ 
 

 

 

 

 

2.支払い元口座選択画面が表示されるので、

「支払元口座」を選択し、「次へ」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

オンライン取引 

入出金明細照会 

資金移動 
実行 

オンライン取引 

印刷 

次へ 



 

7 

 

3.資金移動先口座選択画面が表示されるの 

で、振替／振込口座（資金移動先）を選 

択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.「資金移動先 金融機関名 検索」の画面が 

表示されるので、金融機関名検索を行い 

ます。  （移動先未登録／他行の場合） 

金融機関種類を選択してから、金融機関 

名の頭文字をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.「資金移動先 支店名 検索」画面が表示さ 

れるので、支店名検索を行います。 

 支店名の頭文字をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
6.資金移動先口座情報入力の画面が表示さ 

れるので、「資金移動先科目」を選択の後、

「資金移動先口座番号」を入力し、「次へ」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.資金移動情報入力画面が表示されるので、 

「支払金額」を入力、「資金移動手数料」 

「資金移動指定日」を選択し、「入力完了」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・支払い金額：先方負担の場合、手数料は 

自動計算されます。 

・資金移動手数料：「当方」「先方」負担を 

選択 

・資金移動指定日：最大 ７営業日先 まで予 

約可能です。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

■「支払名義人」は、支払名義を変更したい

場合に入力してください。入力なしの場合

は、支払い元口座の名義が資金移動先

へ通知されます。 

振込先通帳摘要に反映されます。 

（半角カナ英数字） 

■「コメント欄」は、画面上だけに表示される

メモ書きです。 

（通帳には反映されません） 

資金移動先が登録済みの場

合は、移動先を選択し、 

「次へ」をクリックし、手順 7 へ 

 

資金移動先が未登録の場合は、 

「未登録の資金移動先口座（当行）（他

行）」を選択し、「次へ」をクリックし、 

・当行の場合は手順 6「支店名検索」へ、 

・他行の場合は手順 5「金融機関名検索」へ 

次へ 

①「資金移動先科目」 

②「◆資金移動先口座番号」 

③「次へ」 

入力完了 
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8.資金移動確認画面が表示されるので、 

 内容を確認し、「利用者確認暗証番号」を 

入力後、「送信」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.「印刷」をクリックし、「了解」で完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資金移動            
オンライン取引権限「利用する」場合 

 

即時または予約にて個別に口座振替・振 

込をする場合に行う作業です。  

オンライン取引権限を「利用しない」場 

合は、Ｐ6～を参照ください。 

 

1.支払い元口座の選択   

       ↓ 

2.資金移動先の選択    

       ↓ 

3.情報入力後、登録完了  

       ↓ 

4.承 認         

       ↓ 

5.送 信         

 

 

資金移動データの登録  
 

1. ログオン後、利用者ステータス画面が表示

されます。 

「オンライン取引」をクリックすると、 

さらにメニューボタンが表示されるので、

「資金移動」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

              ↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資金移動 

印刷 

「都度指定先口座登録」をクリックすると、資

金移動先口座を登録する事が出来ます。 

 

了解 

利用者確認暗証番号 

送信 

オンライン取引 
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2.資金移動データ選択画面が表示されるので、

「資金移動データ作成」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.「支払元口座」を選択し、「次へ」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 資金移動先口座選択画面が表示される 

ので、振替／振込口座（資金移動先）を 

選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.「資金移動先 金融機関名 検索」の画面が 

表示されるので、金融機関名検索を行い 

ます。 （移動先未登録／他行の場合） 

金融機関種類を選択してから、金融機関 

名の頭文字をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.「資金移動先 支店名 検索」画面が表示さ 

れるので、支店名検索を行います。 

支店名の頭文字をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 資金移動先口座情報入力の画面が表示 

されるので、「資金移動先科目」を選択 

「資金移動先口座番号」・「資金移動先 

口座名義人（半角カナ英数字）」を入力し、 

「次へ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

振込先が登録されている場合は、振込

先にチェックを入れ、「次へ」をクリック

し、手順 8 へ。 

 

資金移動先が未登録の場合は、 

「未登録の資金移動先口座（当行）（他

行）」を選択し、「次へ」をクリックし、 

・当行の場合は手順 7「支店名検索」へ、 

・他行の場合は手順 6「金融機関名検索」へ 

 

次へ 

次へ 

次へ 

資金移動データ作成 
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8.資金移動情報入力画面が表示されるので、

「支払金額」を入力、「資金移動手数料」・ 

「資金移動指定日」を選択し、「入力完了」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・支払い金額：先方負担の場合、手数料は 

自動計算されます。 

・資金移動手数料：「当方」「先方」負担を 

選択 

・資金移動指定日：最大７営業日先まで 

予約可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.資金移動データ登録確認の画面が表示 

されるので、振込内容を確認し「登録」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.「資金移動データ登録完了」の画面が 

表示されるので、「了解」をクリック 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※メニューボタンにある、「資金移動」を 

クリックし、資金移動データ選択画面を 

表示させて「承認待」になっていることを 

確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■「支払名義人」は、支払名義を変更したい場

合に入力して下さい。入力なしの場合は、支

払い元口座の名義が資金移動先へ通知され

ます。振込先通帳摘要に反映（半角カナ英数

字）されます。 

 

■「コメント欄」は、画面上だけに表示されるメモ

書きです。（通帳には反映されません） 

了解 

入力完了 

登録 
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資金移動データの承認         
（オンライン取引権限「利用する」場合） 

 

即時または予約にて個別に作成した 口座 

振替・振込データを、承認する作業です。  
「承認」の権限を持っている利用者のみ 

承認が行えます。 

 

1. ログオン後、利用者ステータス画面が表示

されます。 

「オンライン取引」をクリックすると、 

さらにメニューボタンが表示されるので、

「資金移動」をクリック 

 

 

 

 

 

 
              ↓ 

 

 

 

 

 

 

２.資金移動データ選択画面が表示されるの 

で、「承認待」のデータを選択し、「承認」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.資金移動データ承認確認画面が表示され 

るので、振込内容を確認し、「利用者確認 

暗証番号」を入力後、「承認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４.資金移動データ承認完了の画面を確認し

て、「了解」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資金移動 

オンライン取引 

了解 

承認 

利用者確認暗証番号 

承認 
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資金移動データの送信 
（オンライン取引権限「利用する」場合） 

 

即時または予約にて個別に作成した口座 

振替・振込データを、承認した後に送信 

する作業です。 

「送信」の権限を持っている利用者のみ 

送信が行えます。 

 

1. ログオン後、利用者ステータス画面が表示

されます。 

「オンライン取引」をクリックすると、 

さらにメニューボタンが表示されるので、

「資金移動」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２.資金移動データ選択画面が表示されるの 

で、「送信待」のデータを選択し、「送信」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.資金移動データ送信完了画面が表示され 

ます。振込内容を確認し、「利用者確認暗 

証番号」を入力後、「送信」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４.資金移動データ送信完了の画面が表示さ 

れます。印刷の画面が表示されるので、 

「印刷」をクリックし、「了解」をクリック 

で完了 

※都度指定先口座登録をクリックすると、

振込先口座を登録する事が出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

オンライン取引 

資金移動 

印刷 

都度指定先口座登録 

了解 

利用者確認暗証番号 送信 

送信 
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資金移動の予約取消・照会 
 

承認・送信された口座振替・振込データを、

取消または照会をする作業です。 

 

1. ログオン後、利用者ステータス画面が表示

されます。 

「オンライン取引」をクリックすると、 

さらにメニューボタンが表示されるので、

「資金移動予約照会・取消」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

              ↓ 

     

 

 

２.資金移動予約照会・取消明細範囲指定の 

画面が表示されます。 

 

◆予約 取消 の場合は、赤色手順 4～6 

◆予約 照会 の場合は、青色手順 4～5 

 

 

 

資金移動予約照会・取消明細範囲指定の画 

面が表示されます。「資金移動日付指定」を 

選択して「予約取消」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.取消を行う明細を選択し、「取消」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４.資金移動予約取消確認の画面が表示され

るので、振込内容を確認し、「利用者確認暗

証番号」を入力後、「送信」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５.資金移動予約取消完了の画面が表示され 

ます。「印刷」、「了解」の順でクリックし、 

予約取消完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜完了＞ 

 

 

 

 

 

 

 

資金移動予約照会・取消 

予約取消の場合 

送信 
利用者確認暗証番号 

印刷 

了解 予約取消 

取消 

オンライン取引 
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資金移動予約照会・取消明細範囲指定の画 

面が表示されます。「資金移動日付指定」を 

選択して、「結果照会」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.資金移動予約照会・取消明細選択画面が 

表示されます。該当の明細を選択し、 

「照会」をクリック 

 

 

 

 

 

 

４.資金移動予約照会結果が表示されます。 

「印刷」ボタンを押すと、新しいウィンド

ウが表示されるので、「印刷」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜完了＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

連続資金移動（連続取引） 

 

連続して資金移動を行う作業です。 

 

1. ログオン後、利用者ステータス画面が表示

されます。 

「オンライン取引」をクリックすると、 

さらにメニューボタンが表示されるので、

「資金移動」をクリック 

 

 

 

 

 

 

            ↓ 

     

 

２. 資金移動データ選択の画面が表示され 

ます。「資金移動データ作成」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

３.支払元口座選択画面が表示されますので、

支払元口座を選択し、「連続資金移動」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予約照会の場合 

資金移動 

オンライン取引 

照会 

資金移動データ作成 

連続資金移動 

①印刷 

②印刷 

結果照会 
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４.資金移動先口座選択画面が表示されるの 

 で、振替／振込口座（資金移動先）を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５.「資金移動先 金融機関名 検索」の画面が 

表示されるので、金融機関名検索を行い 

ます。 （移動先未登録／他行の場合） 

金融機関種類を選択してから、金融機関 

名の頭文字をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６. 「資金移動先 支店名 検索」画面が表示 

 されるので、支店名検索を行います。 

 支店名の頭文字をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７. 資金移動先口座情報入力の画面が表示 

されるので、「資金移動先科目」を選択、 

「資金移動先口座番号」・「資金移動先 

口座名義人（半角カナ英数字）」を入力し、 

「次へ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

８.資金移動情報入力画面が表示されるので、

「支払金額」、「資金移動手数料」、 

「資金移動指定日」を入力し、「入力完了」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※【追加】：クリックすると資金移動先口座 

選択画面に戻り、次の口座を追加できます。 

 

９.連続資金移動データ送信確認画面が 

表示されます。「利用者確認暗証番号」を 

入力し、「送信」をクリック 

 

 

 

 

振込先が登録されている場合は、振込

先にチェックを入れ、「次へ」をクリック

し、手順 9 へ。 

 

資金移動先が未登録の場合は、 

「未登録の資金移動先口座（当行）（他

行）」を選択し、「次へ」をクリックし、 

・当行の場合は手順 7「支店名検索」へ、 

・他行の場合は手順 6「金融機関名検索」へ 

 

次へ 

次へ 

入力完了 

追加 
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※【追加】：クリックすると資金移動先口座 

選択画面に戻り、次の口座を追加できます。 

 

10.連続資金移動データ送信完了の画面が 

表示されます。自動的に印刷の画面が表 

示されるので、「印刷」をクリックすると、 

印刷できます。「了解」をクリックで完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※連続資金移動のサービス利用完了時に 

都度指定口座の登録（口座未登録の場合、 

口座情報を登録すること）が可能です。 

「都度指定先口座登録」ボタンをクリック 

すると、複数口座を同時に登録することが 

できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取引履歴の照会 
オンラインで行った取引（口座振替・振込）

の履歴を照会できます。 

 

1.ログオン後、利用者ステータス画面が表示 

されます。「オンライン取引」をクリックす

ると、さらにメニューボタンが表示される

ので、「取引履歴照会」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

              ↓ 

     

 

 

2.取引履歴照会範囲選択画面が表示される 

ので、「照会範囲指定」を選択し、「実行」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.取引履歴照会結果が表示されます。 

※照会結果を印刷する場合は、「印刷」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取引履歴照会 

オンライン取引 

実行 

印刷 

※ 

利用者確認暗証番号 
送信 

了解 

都度指定先口座登録 
印刷 

都度指定先口座登録画面 

登録したい口座を選択し、「登録」をクリ

ックしてください。 

登録 
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都度口座登録 
 

事前に資金移動先の口座を登録する際に 

行う作業です。 

 

1.ログオン後、利用者ステータス画面が表 

示されます。「オンライン取引」をクリッ 

クすると、さらにメニューボタンが表示 

されるので、「都度口座削除」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

              ↓ 

     

 

 

2.都度指定先口座情報一覧の画面が表示さ 

れるので、「新規」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.口座情報を入力し、「ＯＫ」をクリック 

※口座名義人は半角カナ英数字でご入力 

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

都度口座削除 
 

都度指定した口座を削除する作業です。 

 

1.ログオン後、利用者ステータス画面が表示

されます。「オンライン取引」をクリックす

ると、さらにメニューボタンが表示される

ので、「都度口座削除」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

              ↓ 

     

 

 

2.都度指定先口座情報一覧が表示されるので、 

削除したい口座を選択し、「削除」をクリック 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.「ＯＫ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.都度指定先口座情報削除完了画面が表示 

されるので、「了解」をクリック 

 

 

 

 

 

都度口座削除 

オンライン取引 

新規 

都度口座削除 

オンライン取引 

ＯＫ 

削除 

ＯＫ 

了解 
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税金・各種料金の払い込み 
 

1. ログオン後、利用者ステータス画面が表示

されます。 

「収納サービス」、「税金・各種料金の払込 

 み」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２.支払元口座選択画面が表示されるので、 

支払元口座を選択し、「次へ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.収納機関番号入力の画面が表示される 

ので、「収納機関番号」を入力し、「次へ」

をクリック 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

４.民間請求キー情報入力の画面が表示され

るので、「お客様番号」・「確認番号」を入力

し、「次へ」をクリック 

※お客様番号は、「－」（ハイフン）の入力

は不要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５.民間確認番号請求情報選択の画面が表示

されるので、払込みを希望する請求を選択

し、「次へ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６.民間払込確認の画面が表示されるので、 

振込内容を確認し、「利用者確認暗証番号」 

を入力し、「送信」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７.民間払込完了の画面が表示されるので、 

「印刷」をクリックし、「了解」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②税金・各種料金の払い込み 

①収納サービス 

次へ 

利用者確認暗証番号 

送信 

②印刷 

③了解 

①印刷 

収納機関番号 

次へ 

次へ 

次へ 
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給与・賞与の振込 
 

予約のみ（銀行休日を除く ９日前から指定

日前日まで 送信可能）の振込になります 

 

基本的な作業の流れ 

 

＜事前準備＞ 

1.グループ名称の登録     
↓ 

2.従業員マスタの作成     
振込先を従業員マスタに登録します。 

↓ 

 

＜日常処理＞ 

1. 振込データの登録      
振込指定日と抽出した従業員情報に対する 

振込金額を入力します。 
↓ 

2.振込データの印刷      
作成した振込データの印刷をすることもでき 

ます。 
↓ 

3.振込データの承認      
作成した振込データを承認します。 

↓ 

4.振込データの送信      
作成した振込データを送信します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

グループ名称の登録＜事前準備＞ 

 

振込先または振替先を最大８グループに 

分けて登録することができます。 

 データの登録時に検索グループを指定し 

て呼び出すことで、効率よくデータを登録 

することができます。 

 

１. ログオン後、利用者ステータス画面が表

示されます。 

メニューバーの「ファイル伝送」をクリ 

ックすると、さらに下にメニューボタンが 

表示されるので、「給与・賞与振込」をク 

リック 

 

 

 

２.給与・賞与振込の画面が表示されるので、 

「検索グループ名称登録」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.検索グループ名称登録画面が表示される 

ので、グループ名称を入力し、「登録」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

４.検索グループ名称登録確認画面が表示さ

れ、「グループ名称を登録しました」のメッ

セージが表示されると、登録完了です。 

「メニューへ戻る」をクリック 

 
 

 

 

 

 

 

 

グループ名称登録 

登録 

メニューへ戻る 
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従業員マスタの登録 ＜事前準備＞ 

 

従業員の口座情報の登録を行う作業です。 

各サービスによってマスタの名称が異なり 

ます。 

サービス マスタ名称 

給与・賞与振込 従業員マスタ 

総合振込 受取人マスタ 

口座振替 支払人マスタ 

 

1.「ファイル伝送」、「給与・賞与振込」、 

「従業員マスタ作成」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.従業員マスタ一覧が表示されるので、 

「新規」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.従業員マスタ登録の画面が表示されます。 

従業員情報を入力します。 

◆のついた項目は必須入力です。 

◇の付いた項目は任意入力です。 

・情報入力を終えたら、「登録」をクリック 

・登録作業を終了する場合は、「一覧表示」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１金融機関・支店コードが分らない場合は、

「検索」ボタンをクリックすると、頭文字 

検索ができます。 

※２「従業員カナ名称」は半角カナ英数字 

でご入力ください。 

※３グループ登録をされた場合は、「グルー 

プ指定」にチェックを入れてください。 

 

4.一覧表示を印刷したい場合は、従業員マ 

スタ一覧の「印刷」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.印刷条件指定の画面が表示されるので、 

印刷条件設定を選択し、「印刷」をクリ 

ック。画面下部にダイアログが表示され 

るので、「ファイルを開く」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「登録」 「一覧表示」 

従業員マスタ作成 

印刷 

印刷 

新規 
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6.ファイルを開き、印刷を開始します。 

※印刷終了後は、×で閉じてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.印刷条件指定の画面に戻りますので、 

「戻る」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.従業員マスタ一覧画面が表示されるので、

「メニューへ戻る」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

振込データの登録 
 

1.「ファイル伝送」、「給与・賞与振込」、 

「データ登録」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.振込データ選択画面が表示されるので、 

「新規」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.振込指定日を入力、データの種類を選択し、 

「次へ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※１振込日当日は指定出来ません。 

※2「データコメント」は「振込データ選択」 

画面、「データ承認・送信」画面のコメント 

欄に表示されます。振込先へ通知されるも 

のではありません 

※3 グループ登録をされた場合は、グループ名 

にチェックを入れてください。 

戻る 

データ登録 

新規 

メニューへ戻る 

次へ 

データコメント→※2 参照 

◇条件→※3 参照 

振込指定日→※1 参照 
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4.振込金額入力画面が表示されるので、 

「振込金額」を入力し、「登録完了」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※振込金額が０円の場合は、入力不要です。 

 

5.登録完了確認画面が表示されるので、 

 保存するデータの状態を選択する。 

作成中⇒作成途中の場合 

承認待⇒作成が終了した場合 

どちらかを選択し、「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※０円のデータがあった場合に表示が出てき

ますので、内容に間違えがなければ確認後、

「ＯＫ」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

6. 振込データ選択画面が表示されるので、 

印刷したいデータを選択し、「印刷」をクリ

ック。画面下部にダイアログが表示される

ので、「ファイルを開く」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.ファイルを開き、印刷を行います。 

従業員名・口座番号・金額等のデータ 

チェックを行います。 

※印刷終了後は、「×」で画面を閉じてくださ

い。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.「メニューへ戻る」をクリックすると、 

メニュー画面へ戻ります。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ＯＫ 

登録完了 

振込金額 

○作成中 

○承認待 

確認 

②ファイルを開く 

①印刷 

メニューへ戻る 
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振込データの承認 
 

1.「ファイル伝送」、「給与・賞与振込」、 

 「データ承認・送信」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2.送信データ選択画面が表示されるので、 

「承認待」のデータを選択し、「承認」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.承認確認画面が表示されるので内容を 

確認し、「利用者確認暗証番号」を入力後、 

「了解」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

振込データの送信 
 

1.「ファイル伝送」、「給与・賞与振込」、 

 「データ承認・送信」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.送信データ選択画面が表示されるので、 

「送信待」のデータを選択し、「送信」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.送信確認画面が表示されるので内容を 

確認し、「利用者確認暗証番号」を入力後、

「実行」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認 

利用者確認暗証番号 

了解 

送信 

利用者確認暗証番号 

実行 

データ承認・送信 データ承認・送信 
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4.パスワード入力画面が表示されますので、

「全銀パスワード」、「ファイルアクセス 

キー」を入力し、「了解」をクリック 

 

※「おきぎんデータ伝送サービス利用申込 

書」をご参照ください。 
 

 

 

 

 

 

 

5.送信結果が表示されます。ステータス箇 

所が「正常送信」になっているかを確認 

してください。 

印刷を行い、「確認」をクリックで、送信 

完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

振込データの修正 
 

1.「ファイル伝送」、「給与・賞与振込」、 

 「データ登録」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.振込データ選択画面が表示されるので、 

修正したいデータを選択し、「修正」を 

クリック 

※送信済データは、修正出来ません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.振込 指定日 入力画面が表示されるので、 

修正箇所を入力後、「次へ」をクリック 

※金額修正の場合は、そのまま「次へ」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修正 

次へ 

印刷 

ステータス：正常送信 

確認 

データ登録 

了解 
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4.振込金額入力画面が表示されるので、修 

正金額を入力後、「登録完了」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.登録完了確認画面が表示されるので、 

「承認待」を選択し、「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

従業員マスタの修正と削除 

 

1.給与・賞与振込画面が表示されるので、 

 「ファイル伝送」、「給与・賞与振込」、 

「従業員マスタ作成」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆修正の場合は赤色の手順２～３ 

◆削除の場合は青色の手順２～３ 

 

 

2.従業員マスタ一覧画面から、修正したい 

従業員マスタを選択し、「修正」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.従業員マスタ登録画面が表示されるので、

修正情報を入力後、「登録」をクリックで 

完了 ◆は必須入力です 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修 正 

登録完了 

確認 

登録 

修正 

従業員マスタ作成 
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2.従業員マスタ一覧画面から、削除したい 

従業員マスタを選択し、「削除」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.削除確認画面が表示されるので、確認後、 

「了解」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

総合振込 
 

 総合振込とは 予約型で一括して振込 ができ

るサービスのこと（通常１件ずつ振込を行う

のに対して）です。 

 

基本的な作業の流れ 

 

＜事前準備＞ 

1.グループ名称の登録    
↓ 

2.受取人マスタの作成    
振込先を受取人マスタに登録します。 

↓ 

 

＜日常処理＞ 

1.振込データの登録      
振込指定日と抽出した受取人情報に対する支払 

金額を入力します。 

↓ 

2.振込データの印刷      
作成したデータを印刷することもできます。 

↓ 

3.振込データの承認      
作成した振込データを承認します。 

↓ 

4.振込データの送信      
作成した振込データを送信します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

削 除 

削除 

了解 
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グループ名称の登録 
 

振込先または振替先を最大８グループに 

分けて登録することができます。 

 データの登録時に検索グループを指定し 

て呼び出すことで、効率よくデータを登録 

することができます。 

 

1. ログオン後、利用者ステータス画面が 

表示されます。 

メニューボタンの「ファイル伝送」を 

クリックすると、さらに下に、メニュー 

ボタンが表示されるので、「総合振込」 

をクリック 

 

 

 

２.総合振込の画面が表示されるので、 

「検索グループ名称登録」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.検索グループ名称登録画面が表示される 

ので、グループ名称を入力し、「登録」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

４.検索グループ名称登録確認画面が表示 

されると登録完了です。「メニューへ戻る」 

をクリック 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

受取人マスタの登録 ＜事前準備＞ 

 

総合振込の相手先の口座情報を登録する 

作業です。 

各サービスによってマスタの名称が異な 

ります。 

サービス マスタ名称 

給与・賞与振込 従業員マスタ 

総合振込 受取人マスタ 

口座振替 支払人マスタ 

 
1.｢ファイル伝送｣、「総合振込」、 

「受取人マスタ作成」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.受取人マスタ一覧画面が表示されるので、 

「新規」をクリック 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.受取人マスタ登録の画面が表示されます。 

受取人情報を入力します。 

◆のついた項目は必須入力です。 

◇のついた項目は任意入力です。 

・情報入力を終えたら「登録」をクリック 

・登録作業を終了する場合は、「一覧表示」

をクリック 

 

 

検索グループ名称登録 

登録 

メニューへ戻る 

新規 

受取人マスタ作成 
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※１金融機関・支店コードが分らない場合 

は、「検索」ボタンをクリックすると、 

頭文字検索ができます。 

※２「受取人カナ名称」は半角カナ英数字 

でご入力ください。 

※３グループ登録をされた場合は、「グルー 

プ指定」にチェックを入れてください。 
 

4.一覧表示を印刷したい場合は、受取人マス 

タ一覧の「印刷」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.印刷条件指定の画面が表示されるので、 

印刷条件設定を選択し、「印刷」をクリック。

画面下部にダイアログが表示されるので、

「ファイルを開く」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.ファイルを開き、印刷を開始します。 

 

※印刷終了後は、×で閉じてください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.「戻る」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.「メニューへ戻る」をクリック 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

戻る 

メニューへ戻る 

印刷 

ファイルを開く 

「登録」「一覧表示」 

印刷 
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振込データの登録 
 

1.｢ファイル伝送｣、「総合振込」、「データ 

登録」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.振込データ選択画面が表示されるので、 

「新規」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

3.振込指定日入力画面が表示されるので、 

振込指定日を入力し、「次へ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１振込日当日は指定できません。 

※２グループ登録をされた場合は、グルー 

プ名にチェックを入れてください。 

 

4.振込金額入力画面が表示されるので、 

振込金額を入力し、「登録完了」をクリック 

 

 

※振込金額が０円の場合は、入力不要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.登録完了確認画面が表示されます。 

保存するデータの状態を選択してください 

作成中⇒作成途中の場合 

承認待⇒作成が終了した場合 

どちらかを選択し、「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※０円のデータがあった場合に表示が出て 

きますので、「ＯＫ」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

6.振込データ選択画面が表示されるので印刷

したいデータを選択し、「印刷」をクリック。 

画面下部にダイアログが表示されるので、

「ファイルを開く」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データ登録 

新規 

データ承認 ・送信 

確認 

印刷 

ファイルを開く 

次へ 

登録完了 

ＯＫ 
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7.ファイルを開き、印刷を行います。 

受取人名義・口座番号・金額等のデータ 

チェックを行います。 

※印刷終了後は、「×」で画面を閉じて 

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.「メニューへ戻る」をクリックすると、 

メニューへ戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

振込データの承認 
 

1.｢ファイル伝送｣、「総合振込」、 

「データ承認・送信」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.送信データ選択画面が表示されるので、 

「承認待」のデータを選択し、「承認」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.承認確認画面が表示されますので、内容を

確認し、「利用者確認暗証番号」を入力後、

「了解」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メニューへ戻る 

利用者確認暗証番号 
了解 

承認 

データ承認 ・送信 
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振込データの送信 
 

1.｢ファイル伝送｣、「総合振込」、 

「データ承認・送信」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.送信データの選択画面が表示されるので、 

「送信待」のデータを選択し、「送信」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.送信確認画面が表示されるので内容を 

確認し、「利用者確認暗証番号」を入力後、

「実行」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.パスワード入力画面が表示されますので、 

「全銀パスワード」、「ファイルアクセス 

キー」を入力し、「了解」をクリック 

※「おきぎんデータ伝送サービス利用申 

込書」をご参照ください。 

 

 

 

 

 

 

 

5.送信結果画面が表示されるので、 

ステータスが「正常送信」になっているか

確認してください。 

印刷を行い、「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜送信完了＞ 

 

 

振込データの修正 
 

1.｢ファイル伝送｣、「総合振込」、 

「データ登録」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.振込データ選択画面が表示されるので、 

修正したいデータを選択し、「修正」 

をクリック 

※送信済データは、修正できません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データ登録 

データ承認 ・送信 

送信 

ステータス：正常送信 

確認 
印刷 

了解 

 

修正 

実行 利用者確認暗証番号 
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3.振込 指定日 入力画面が表示されるので、 

修正箇所を入力後、「次へ」をクリック 

※金額修正の場合は、そのまま「次へ」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.振込金額入力画面が表示されるので、 

修正金額を入力後、「登録完了」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.登録完了確認画面が表示されるので、 

「承認待」を選択し、「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受取人マスタの修正と削除 
 

1.｢ファイル伝送｣、「総合振込」、 

「受取人マスタ作成」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆修正の場合は赤色の手順２～３ 

◆削除の場合は青色の手順２～３ 

 

 

2.受取人マスタ一覧画面で、修正したい 

マスタを選択し、「修正」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.受取人マスタ登録画面が表示されるので、 

修正情報を入力後、「登録」をクリックで 

完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次へ 

登録完了 

確認 

修 正 

修正 

登録 

受取人マスタ作成 
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2.受取人マスタ一覧画面で削除したいマスタ 

を選択し、「削除」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.削除確認画面が表示されるので、「了解」 

をクリック 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

預金口座振替 
 

預金口座振替とは、相手先の預金口座から

自動的に自社の口座へ入金（振替）するサー

ビスのことです。 

 

基本的な作業の流れ 

 

＜事前準備＞ 

1.グループ名称の登録     
↓ 

2.支払人マスタの作成     
支払元を支払人マスタに登録します。 

↓ 

 

＜日常処理＞ 

1.振替データの登録      
引落指定日と抽出した支払人情報に対する引

落金額を入力します。 
↓ 

2.振替データの印刷      
作成した振替データを印刷することもできます。 

↓ 

3.振替データの承認      
作成した振替データの承認をします。 

↓ 

4.振替データの送信      
作成した振替データを送信します。 

 

 

グループ名称の登録＜事前準備＞ 
 

振込先または振替先を最大８グループに 

分けて登録することができます。 

 データの登録時に検索グループを指定し 

て呼び出すことで、効率よくデータを登録 

することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

削 除 

削除 

了解 
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1. ログオン後、利用者ステータス画面が 

表示されます。 

メニューバーの「ファイル伝送」を 

クリックすると、さらに下にメニュー 

ボタンが表示されるので、「預金口座振替」

をクリック 

 

 

 

２.預金口座振替の画面が表示されるので、 

 「検索グループ名称登録」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.検索グループ名称登録画面が表示される 

ので、グループ名称を入力し、「登録」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

４.検索グループ名称登録確認画面が表示 

 されると登録完了です。 

「メニューへ戻る」をクリックでメニュー 

に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支払人マスタの登録 ＜事前準備＞ 
 

口座振替の相手先の口座情報を登録する 

作業です。各サービスによってマスタの名称 

が異なります。 

サービス マスタ名称 

給与・賞与振込 従業員マスタ 

総合振込 受取人マスタ 

口座振替 支払人マスタ 

 

 

1.「ファイル伝送」、「預金口座振替」、 

「支払人マスタ作成」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.支払人マスタ一覧画面が表示されるので、 

「新規」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索グループ名称登録 
支払人マスタ作成 

登録 

メニューへ戻る 

新規 
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3.支払人マスタ登録画面が表示されるので、 

支払人情報を入力してください。 

◆のついた項目は必須入力です。 

◇のついた項目は任意入力です。 

・情報入力を終えたら、「登録」をクリック 

・登録作業を終了する場合は、「一覧表示」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１金融機関・支店コードが分らない場合 

  は、「検索」ボタンをクリックすると 

頭文字検索ができます。 

※２「支払人カナ名称」は半角カナ英数字 

でご入力ください。 

※３グループ登録をされた場合は、 

「グループ指定」にチェックを入れて 

ください。 

 

4.一覧表示を印刷したい場合は、 

支払人マスタ一覧の「印刷」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.印刷条件設定を選択し、「印刷」をクリック。

画面下部にダイアログが表示されるので、

「ファイルを開く」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.ファイルを開き、印刷を開始します。 

※印刷終了後は、×で閉じてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.「戻る」をクリック 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

8.「メニューへ戻る」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

戻る 

メニューへ戻る 

印刷 

ファイルを開く 

「登録」 「一覧表示」 

印刷 
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預金口座振替データの登録  
 

1.「ファイル伝送」、「預金口座振替」、 

「データ登録」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.振替データ選択画面が表示されるので、 

「新規」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

3.引落指定日入力画面が表示されるので、 

引落指定日を入力し、「次へ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１引落日当日は指定出来ません。 

※２グループ登録をされた場合は、グループ 

名にチェックを入れてください。 

 

 

4.振替金額入力画面が表示されるので、 

「引落金額」を入力し、「登録完了」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※引落金額が０円の場合は、入力不要です。 

 

5.登録完了確認の画面が表示されたら、 

保存するデータの状態を選択してください。 

 作成中⇒作成途中の場合 

 承認待⇒作成が終了した場合 

 どちらかを選択し、「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※０円のデータがあった場合に表示が出て 

きますので、「ＯＫ」をクリックして下さい。 

 

 

 

 
 

6.印刷したいデータを選択し、「印刷」を 

クリック。画面下部にダイアログが表示 

されるので、「ファイルを開く」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データ登録 

新規 

次へ 

登録完了 

確認 

印刷 

ファイルを開く 
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7.ファイルを開き、印刷を行います。 

支払人名義・口座番号・金額等のデータ 

チェックを行います。 

※印刷終了後は、「×」で画面を閉じて 

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.「メニューへ戻る」をクリックでメニュー

へ戻ります 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

預金口座振替データの承認 
 

1.「ファイル伝送」、「預金口座振替」、 

「データ承認・送信」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.送信データ選択の画面が表示されるので、 

「承認待」のデータを選択し、「承認」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.承認確認画面が表示されるので内容を 

確認し、「利用者確認暗証番号」を入力、 

「了解」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メニューへ戻る 

了解 利用者確認暗証番号 

データ承認 ・送信 

承認 
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預金口座振替データの送信 
 

1.「ファイル伝送」、「預金口座振替」、 

「データ承認・送信」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.送信データ選択の画面が表示されるので、 

「送信待」のデータを選択し、「送信」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.送信確認画面が表示されるので、内容を確 

認し、「利用者確認暗証番号」を入力、「実 

行」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

4.パスワード入力画面が表示されるので、 

「全銀パスワード」、「ファイルアクセス 

キー」を入力し、「了解」をクリック 

※「おきぎんデータ伝送サービス利用申込 

書」をご参照ください。 

 

 

 

 

 

 

 

5.送信結果画面が表示されます。ステータス

が「正常送信」になっているか確認して 

ください。印刷を行い、「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜送信完了＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者確認暗証番号 実行 

確認 

印刷 

ステータス：正常送信 

データ承認 ・送信 

送信 

了解 
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預金口座振替データの修正 
 

1.「ファイル伝送」、「預金口座振替」、 

「データ登録」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.振替データ選択画面が表示されるので、 

修正したいデータを選択し、「修正」を 

クリック 

※送信済データは、修正できません。 

 

 

 

 

 

 

 

3.引落 指定日 入力画面が表示されるので、 

修正箇所を入力し、「次へ」をクリック 

※金額修正の場合は、そのまま「次へ」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.振替金額入力画面が表示されるので、 

修正金額を入力後、「登録完了」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.登録完了確認画面が表示されるので、 

「承認待」を選択し、「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<完了> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データ登録 

次へ 

修正 

登録完了 

確認 
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預金口座振替データの確認 
 

口座引き落としの状況を確認するための 

作業です。 

基本的な作業の流れ 

 

1.振替データの受信                

          ↓ 

2.振替データの参照・印刷            

 

 

 

1.「ファイル伝送」、「預金口座振替」、 

「データ受信」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.契約情報選択画面が表示されるので、 

契約者情報を選択し、「受信」をクリック 

 

 

 

 

 

 

3.受信確認画面が表示されるので、 

「利用者確認暗証番号」を入力後、 

「実行」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.パスワード入力画面が表示されるので、 

「全銀パスワード」、「ファイルアクセス 

キー」を入力し、「了解」をクリック 

 

※「おきぎんデータ伝送サービス利用申込 

書」をご参照ください。 

 

 

 
 

 

 

5.受信結果画面が表示されます。ステータス

が「正常受信」になっているか確認して 

ください。印刷を行い、「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜受信完了＞ 

 

 

 

1.「ファイル伝送」、「預金口座振替」、 

「受信データ参照・印刷」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

1.  預金口座振替データの受信 

2.  預金口座振替データの参照・印刷 

実行 利用者確認暗証番号 

受信 

了解 

印刷 

確認 

ステータス：正常受信 

データ受信 

受信データ参照・印刷 
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2.受信データ選択画面が表示されます。 

受信したデータを選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.口座データ選択画面が表示されるので、 

「預金種目/口座番号/口座名義人」を 

クリックすると、口座振替結果が参照 

できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.選択した口座振替結果が表示されます。 

・「確認」をクリックすると、口座データ選択 

画面へ戻ります。 

・「印刷」をクリックすると取引明細の印刷 

ができます。 

・「エラー抽出・データ作成」をクリック 

すると、振替結果の「振替済」以外の結果 

を抽出し、振替データを再作成します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支払人マスタの修正と削除 
 

 

 

1.「ファイル伝送」、「預金口座振替」、 

 「支払人マスタ作成」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.支払人マスタ一覧画面が表示されるので、

修正したいマスタを選択し、「修正」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.支払人マスタ登録画面が表示されるので、

修正情報を入力後、「登録」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修 正 

修正 

支払人マスタ作成 

「確認」 「印刷」 「エラー抽出･データ作成」 

※振替不能口座のみ表示するに

チェックを付けると、振替不能の

明細のみ表示されます。 

登録 
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1.「ファイル伝送」、「預金口座振替」、 

「支払人マスタ作成」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.支払人マスタ一覧画面が表示されるので、 

削除したいマスタを選択し、「削除」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.削除確認画面が表示されるので、「了解」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

外部ファイル送受信     
（外部ファイル送信権限設定「利用しない」場合） 
 

外部ファイル送受信とは、自社の会計シス

テム等のデータをｅパ－トナーに取り込んで

送信するサービスです。 

 

※事前処理 

マニュアル表紙裏面に手順が記載あります 

「信頼済みサイト」への登録をお願いします。 

 

基本的な作業の流れ 

 

＜送信＞ 

1.送信テーブルの作成 ＜事前準備＞    

       ↓ 

2.外部ファイル送信             
 

＜受信＞ 

1.受信テーブルの作成 ＜事前準備＞    

       ↓ 

2.外部ファイル受信             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

削 除 

了解 

削除 

支払人マスタ作成 
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送信テーブルの作成＜事前準備＞ 
 

1. ログオン後、利用者ステータス画面が 

表示されます。 

「ファイル伝送」をクリックすると、さら 

に下にメニューボタンが表示されるので、 

「外部ファイル送受信」をクリック 

 

 

 

 

 

 

２.外部ファイル送受信の画面が表示される

ので、「外部ファイル送信」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.送信テーブル選択画面が表示されるので、 

「新規」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４.送信テーブル作成画面が表示されるので、 

「業務名称」を選択し、「登録」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５.送信テーブル選択の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

＜完了＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録 

新規 

外部ファイル送信 
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外部ファイル送信 
 

1.「ファイル伝送」、「外部ファイル送受信」、 

「外部ファイル送信」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.送信テーブル選択画面が表示されるので、

「業務名称」を選択し、「アップロード」 

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

3.アップロード開始の画面が表示されます。 

「参照」をクリックし、ファイルパス名を 

指定します。 

 

 

 

 

 

 

4.ファイルを指定し、「開く」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.アップロード開始画面が表示されるので、

「実行」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

6.アップロード中の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

7.送信確認の画面が表示されます。 

「利用者確認暗証番号」を入力し、「送信」を

クリック 

※印刷を行う場合は、「印刷条件指定」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①.印刷件数指定を行い、「印刷」をクリック。 

画面下部にダイアログが表示されるので、

「ファイルを開く」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②.ファイルを開き、印刷を行います。 

印刷終了後は、「×」で画面を閉じてくだ 

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

アップロード 

参照 

印刷条件指定 

印刷 

ファイルを開く 

実行 

送信 

印刷条件指定 

利用者確認暗証番号 

開く 

外部ファイル送信 
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③ .印刷条件指定の画面が表示されるので、

「戻る」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.パスワード入力画面が表示されるので、

「全銀パスワード」、「ファイルアクセス 

キー」を入力し、「了解」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

9.送信中の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

10.送信結果の画面が表示されるので、 

ステータスが「正常送信」になっているか

を確認してください。印刷を行ってから、

「確認」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜送信完了＞ 

 

 

 

受信テーブルの作成＜事前準備＞ 
 

1.「ファイル伝送」、「外部ファイル送受信」、 

「外部ファイル受信」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.受信テーブル選択の画面が表示されるので、

「新規」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

3.受信テーブル作成の画面が表示されます。

該当の業務名称など◆必須入力箇所を 

入力し、「登録」をクリック 

※選択データ形式のコードが不明の場合は、 

該当ソフトメーカー担当者へお問い合わせ

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 
※手順 2 の受信テーブル選択画面の 

「業務名称」をクリックすると、 

受信テーブル詳細情報を確認できます。 

「確認」をクリックで受信テーブル選択画面

に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷 

戻る 

外部ファイル受信 

ステータス：正常送信 

確認 

確認 

新規 

登録 

了解 
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外部ファイルの受信 
 

 

1.「ファイル伝送」、「外部ファイル送受信」、 

「外部ファイル受信」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.受信テーブル選択画面が表示されるので、

該当データを選択し、「選択」をクリック 

 

 

 

 

 

 

3.受信確認の画面が表示されるので、 

「利用者確認暗証番号」を入力後、「受信」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

4. パスワード入力画面が表示されます。 

「全銀パスワード」、「ファイルアクセス 

キー」を入力し、「了解」をクリック 

※「おきぎんデータ伝送サービス利用申込書」 

をご参照下さい。 

 

 

 

 

 

 

5.受信中の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.受信結果が表示されます。ステータスが 

「正常受信」になっていることを確認 

してください。受信ファイル保存を促す 

メッセージが出るので、「ＯＫ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７.印刷の画面が表示されます。「印刷」を 

クリックすると、プリントされます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.「ファイル保存」をクリックすると、画面 

下部にダイアログが表示されるので、 

「保存」をクリックし、保存してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

注）フォルダを指定して保存したい場合は、 

「保存（S）」横の▼を押下し、 

「名前をつけて保存」を選択してください。 

注）外部ファイル受信時は自動でデータが 

保存されませんので、必ず「ファイル保存」 

をクリックし、データを保存してください。 

※【印刷条件指定】外部ファイル送受信に 

おける帳票出力が可能です。印刷条件指定 

の画面が表示されるので、外部ファイルの 

印刷件数を指定して「印刷」をクリック。 

下部にダイアログが表示されるので、「開く」

をクリックし、印刷を行ってください。 

ファイル保存 保存 

ステータス：正常受信 

OK 

※印刷条件指定 

印刷 

了解 

受信

 

利用者確認暗証番号 

選択 

外部ファイル受信 
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9.最後に、「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜完了＞ 

 

 

通信結果報告書印刷 
 

1.「ファイル伝送」、「外部ファイル送受信」、

「通信結果報告書印刷」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

2.通信結果報告書印刷範囲指定の画面が 

表示されるので、印刷範囲を指定後、「印刷」

をクリック。画面下部にダイアログが 

表示されるので、「ファイルを開く」を 

クリックし、保存してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.必要に応じて印刷を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

外部ファイル送受信     
（外部ファイル送信権限設定「利用する」場合） 

 

外部ファイル送受信とは、自社の会計シス

テム等のデータをｅパ－トナーに取り込んで

送信するサービスです。 

 

※事前処理 

マニュアル表紙裏面に手順の記載があります 

ので、「信頼済みサイト」への登録をお願いし 

ます。 

基本的な作業の流れ 

 

＜送信＞ 

1.送信テーブルの作成 ＜事前準備＞  

↓ 

2.外部ファイル承認            
↓ 

3.外部ファイル送信            
 

 

＜受信＞ 

1.受信テーブルの作成 ＜事前準備＞  

       ↓ 

2.外部ファイル受信            
 

 

送信テーブル選択画面の取引状態の説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

【承認待】ファイルのアップロード（登録）が完了 

【送信待】承認が完了している 

【送信済】送信処理が完了している 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通信結果報告書印刷 

印刷 

通信結果報告書印刷 

ファイルを開く 

確認 
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送信テーブルの作成＜事前準備＞ 
 

1. ログオン後、利用者ステータス画面が 

表示されます。 

「ファイル伝送」をクリックすると、 

さらに下にメニューボタンが表示される 

ので、「外部ファイル送受信」をクリック 

 

 

 

 

 

 

２.外部ファイル送受信の画面が表示される 

ので、「外部ファイル送信 登録」をクリ 

ック 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.送信テーブル選択画面が表示されるので、 

「新規」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

４.送信テーブル作成の画面が表示されるの 

 で、該当の業務名称を選択し、「登録」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５.送信テーブル選択画面に戻るので、 

該当データを選択後、「アップロード」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

６.アップロード開始の画面が表示される 

ので、「参照」をクリック 

 

 

 

 

 

 

７.「アップロードするファイルの選択」の 

新しいウィンドウが開くので、「開く」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

８.ファイルパス名を確認し「実行」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

        ↓ 

※アップロード中の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

外部ファイル送信 登録 

新規 

開く 

実行 

参照 

アップロード 

登録 
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９.登録確認の画面が表示されるので、内容を 

確認し、「登録」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※表示中の外部ファイルの明細を印刷する 

場合には、「印刷条件指定」をクリック 

 

10.送信テーブル選択画面が表示されます。

該当データの状態が「承認待」になって 

 いることを確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

外部ファイル承認 
 

1.「ファイル伝送」、「外部ファイル送受信」、 

「外部ファイル送信 承認・送信」の順で

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.送信テーブル選択画面が表示されます。 

承認待ちの該当データ（「承認待」）を 

選択し、「承認」をクリック 

 

 

 

 

 

3.承認確認の画面が表示されます。内容 

確認後、「利用者確認暗証番号」を入力し、

「承認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.送信テーブル選択画面が表示されます。 

状態が「送信待」になると完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録 

外部ファイル送信 承認・送信 

印刷条件指定 

承認 
利用者確認暗証番号 

承認 
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外部ファイル送信 
 

1.「ファイル伝送」、「外部ファイル送受信」、 

「外部ファイル送信 承認・送信」の順 

でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.送信テーブル選択画面が表示されるので、

送信待ちの該当データ（「送信待」）データ 

を選択し、「送信」をクリック 

 

 

 

 

 

 

3.送信確認の画面が表示されるので、内容 

確認後、「利用者確認暗証番号」を入力し、 

「送信」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.パスワード入力画面が表示されます。「全 

銀パスワード」、「ファイルアクセスキー」 

を入力し、「了解」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.送信中の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

6.送信結果の画面が表示されるので、 

ステータスが「正常送信」になっているこ

とを確認してください。印刷を行ってから、

「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜送信完了＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

外部ファイル送信 承認・送信 

ステータス：正常送信 

確認 

印刷 

送信 利用者確認暗証番号 

了解 

送信 
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受信テーブルの作成＜事前準備＞ 
 

1.「ファイル伝送」、「外部ファイル送受信」、 

「外部ファイル受信」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.受信テーブル選択画面が表示されるので、

「新規」をクリック 

 

 

 

 

 

3.受信テーブル作成画面が表示されるので、

該当の業務名称を選択し、◆必須項目を 

入力の上、「登録」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.受信テーブルの作成完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

外部ファイルの受信 
 

1.「ファイル伝送」、「外部ファイル送受信」、

「外部ファイル受信」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.受信テーブル選択の画面が表示されるので、

該当データを選択後、「選択」をクリック 

 

 

 

 

 

 

3.受信確認の画面が表示されるので、 

「利用者確認暗証番号」を入力後、「受信」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.パスワード入力の画面が表示されますので、

「全銀パスワード」、「ファイルアクセス 

キー」を入力の上、「了解」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

5.受信中の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

了解 

利用者確認暗証番号 

受信 

選択 

 

登録 

新規 

外部ファイル受信 外部ファイル受信 
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6.受信結果が表示されます。ステータスが 

「正常受信」になっていることを確認して 

ください。 

受信ファイル保存を促すメッセージが出る

ので、「ＯＫ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７.印刷の画面が表示されます。「印刷」を 

クリックすると、プリントされます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.「ファイル保存」をクリックすると、画面 

下部にダイアログが表示されるので、 

「保存」をクリックし、保存してください。 

 

 

 

 

 

 

 

注）フォルダを指定して保存したい場合は、 

「保存（S）」横の▼を押下し、 

「名前をつけて保存」を選択してください。 

注）外部ファイル受信時は自動でデータが 

保存されませんので、必ず「ファイル保存」 

をクリックし、データを保存してください。 

 

※【印刷条件指定】外部ファイル送受信に 

おける帳票出力が可能です。印刷条件指定 

の画面が表示されるので、外部ファイルの 

印刷件数を指定して「印刷」をクリック。 

下部にダイアログが表示されるので、「開く」

をクリックし、印刷を行ってください。 

 

 

9．最後に、「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜完了＞ 

 

 

通信結果報告書印刷 
 

1.「ファイル伝送」、「外部ファイル送受信」、

「通信結果報告書印刷」の順でクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.通信結果報告書印刷範囲指定の画面が表示

されるので、印刷範囲を指定後、「印刷」 

をクリック。画面下部にダイアログが表示

されるので、「ファイルを開く」をクリック

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.必要に応じて印刷を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

通信結果報告書印刷 

印刷 

確認 

ファイルを開く 

ステータス：正常受信 

OK 

印刷 

ファイル保存 保存 ※印刷条件指定 
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暗証番号変更 
 

 利用者の暗証番号を変更する作業です。 

 

1. ログオン後、利用者ステータス画面が 

表示されます。 

「利用者情報変更」、「利用者暗証番号 

変更」の順でクリック 

※利用者確認暗証番号変更の場合は、 

「確認暗証番号変更」をクリック 

 

 

 

 

 

 
 

 

２.新しい「利用者暗証番号」を入力し、「OK」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※利用者暗証番号は６桁～１２桁の半角英 

数字で入力してください。セキュリティ上、

定期的に変更することをおすすめします。 

 

３.利用者暗証番号変更完了の画面が表示さ 

れたら完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子証明書の更新 
 

※電子証明書の有効期限は、1 年間です。 

※電子証明書の更新手続きは、有効期限の 

30 日前より行うことができます。 

※電子証明書の有効期限が切れた場合、 

おきぎん e パ－トナー(法人)が 

ご利用できなくなります。 

※利用者電子証明書の有効期限が切れた場合

は、管理者が利用者情報にて電子証明書情

報の失効・再発行することにより新しい電

子証明書を取得することが可能となります。 

 

１.電子証明書更新のお知らせ画面で「更新」

をクリック 

 
 

２.電子証明書の更新を開始するため、「実行」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.電子証明書更新の完了 

「Ｃｏｍｍｏｎ Ｎａｍｅ」を確認し、 

「閉じる」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者情報変更 

実行 

閉じる 

更新 

ＯＫ 
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その他 
 

Ｑ1.利用者の電子証明書を再発行させる場合 

 

Ａ1.まず管理者に依頼し、該当の利用者の電 

子証明書を再発行させるようお願いしてくだ 

さい（参照マニュアル【管理者用】Ｐ14）。 

利用者が電子証明書を再取得する際は、旧 

ＰＣ内にある 失効された電子証明書 を削除し 

た後に取得してください（以下手順） 

 

 ※電子証明書の取得はマニュアルＰ1 参照 

 

① ツールバーの「ツール」→「インターネッ 

トオプション」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②インターネットオプションにある「コンテ 

ンツ」をクリック、「証明書」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「証明書」の画面が表示されるので削除する

証明書を選択し、「削除」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

削除 
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